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INTRODUCCION

Los términos de referencia constituyen las condiciones que deben seguir los proponentes en la
confeccidn de sus ofrecimientos y La Corporacién Ruta N Medellin en adelante RUTA N. para su
comparacién, evaluacidn y posterior adjudicacién o declaratoria de desierta, asi mismo se definen los
pardmetros, directrices e informacién que son de obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes
gue participen en este proceso de contratacién, para ello el proponente se compromete con la entidad
contratante a manejar la informacion suministrada en los términos de referencia con la debida seriedad
y seguridad. El proponente debe familiarizarse con los documentos que integran este documento y
debera dar cumplimiento estricto a los requisitos y términos en ellos sefialados. Por lo anteriormente
expuesto, se recomienda a los aspirantes a participar lean detenidamente los términos de referencia y
siga las instrucciones aqui consagradas.

El interesado debera leer completamente los términos de referencia y sus anexos, toda vez que, para
participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido de este.

A continuacidn, pone a disposiciéon de los interesados los presentes Términos de Referencia para la
seleccidn del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto es: CONTRATAR LOS SERVICIOS
DE UNA AGENCIA BTL PARA LA CONCEPTUALIZACION, CREACION Y OPERACION LOGISTICA DE LOS
EVENTOS Y DEMAS ACTIVACIONES DE MARCA DE LA CORPORACION RUTA N MEDELLIN.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, los Términos de Referencia y las
adendas, en el evento de darse la apertura del proceso de seleccidn, asi como cualquiera de sus anexos
estad a disposicion del publico en el Sistema Electronico de Contratacion Publica —SECOP |l secop-ii_|
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica

La seleccidn del contratista se realizard a través de Convocatoria Publica.

El interesado deberd leer completamente los Términos de Referencia y sus anexos, toda vez que, para
participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido de este.

Las consultas y observaciones a los Términos deberan formularse a través del médulo de observaciones y
mensajeria que dispone la Plataforma Transaccional SECOP Il.

La informacién que se proporcione a un interesado se publicard en Portal Unico de Contratacidn
(www.colombiacompra.gov.co), de tal manera que todos los interesados tengan la misma informacion.

La Corporacion Ruta N Medellin agradece todas las sugerencias u observaciones que se presenten dentro
de los plazos senalados en el cronograma.

Los comentarios, consultas, observaciones y documentos relativos al proceso de seleccion que los
interesados y proponentes deseen arrimar al proceso, seran recibidos Unicamente a través del SECOP II.

De igual manera, se informa que el cierre y la entrega de propuestas y documentos relativos al proceso
se realizara a través de la plataforma SECOP II.
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INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECORP II

Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP Il se deberan hacer al correo
electrénico convocatorias@rutanmedellin.org

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia Compra
Eficiente, que entrd en vigor desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los posibles oferentes el
manejo de las situaciones cuando se presente alguna indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para cada una de
ellas asi:

Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan
para todos sus usuarios.

Si se presentan estas fallas, Colombia Compra Eficiente expedird un certificado con la fecha y hora de
inicio, y la fecha y hora de terminacion.

El certificado se publicara cuando sea superada la falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la
terminacion de esta en el siguiente enlace Indisponibilidad en el SECOP Il | Colombia Compra Eficiente |
Agencia Nacional de Contratacién Publica

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en
particular y que impiden la culminacion de una etapa o acto del proceso de contratacién en especifico.

Estos casos particulares son certificados por la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante
un correo electrénico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del
formulario de soporte disponible en Formulario de soporte | Colombia Compra Eficiente | Agencia
Nacional de Contratacidn Publica

En el correo Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una falla y ese correo constituye el
certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de
Indisponibilidad.

El Protocolo de Indisponibilidad que resumimos en este aparte aplica cuando se presentan fallas dentro
de las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecucion de esta.

Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o falla particular certificada, no
se debe hacer uso de los mensajes del SECOP Il como mecanismo de comunicacion hasta tanto no se
certifique que se superé la Falla, ya que los mensajes podrian estar afectados por esta y no llegar, o llegar
con retraso.

- Procedimiento en caso de falla general:
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En cualquier evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, la Corporaciéon Ruta N
Medellin, recibira los diferentes documentos en el correo electréonico establecido en la parte inicial de
este capitulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad generado por Colombia Compra
Eficiente.

A continuacidn, se indican los diferentes eventos del proceso asi:

a. Presentacion de ofertas:
Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberdn enviar un correo
electrénico convocatorias@rutanmedellin.org, previo al momento del cierre del proceso donde se indique

la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia
Compra Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre.

Ademas del certificado el correo deberd contener: A. el nimero de proceso; B. el nombre del usuario en
la plataforma, C. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; D. el NIT o cédula
del Proveedor.

No serdn aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta
enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por presentacion
extemporanea.

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la Entidad recibird la oferta en el correo electrénico
establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 16 horas hdbiles de la Entidad siguientes al
momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcion de ofertas.

Una vez recibidas las ofertas la Entidad procedera a cargarlas a través del canal de oferta externa.
b. Otras actuaciones del proceso:

Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso diferente a la fecha de presentacién
de ofertas, los proponentes interesados, deberdn en todos los casos, enviar un correo electrénico al
establecido en la parte inicial de este capitulo, previo a la fecha limite para cada actividad de acuerdo con
lo establecido en el cronograma del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar los documentos
y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique
la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al vencimiento de dicho plazo, que debera contener:
A. el nimero de proceso; B. el nombre del usuario en la plataforma; C. nombre de la cuenta del
proponente que quiere presentar la oferta; D. el NIT o cédula del Proveedor.

En estos casos, los proponentes deberdn enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas habiles
siguientes del plazo fijado por la entidad para cada una de las etapas del proceso en el cronograma de

este.

c. Procedimiento en caso de fallas particulares:
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Las fallas particulares son reportadas por las entidades compradoras o por los Proveedores y certificadas
por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de Servicio, la cual sera enviada
desde el mail soporte@secop.gov.co.

Cuando una falla particular se de en un proceso de contratacién, en una fase particular o evento en la
cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o Proveedor, debera
ser puesta en conocimiento de los interesados por la Entidad Compradora o Proveedor que experimentd
la falla.

Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento de la Entidad
Compradora al correo electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo.

Si la Falla Particular es reportada por la Entidad Compradora, esta serd comunicada a los interesados en
el proceso mediante un mensaje publico en el SECOP IlI.

Los usuarios deberan tener en cuenta que sélo podran utilizar las respuestas a los tickets para habilitar el
protocolo de fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 horas calendario previas al
evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la falla técnica de plataforma.

Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificacion por parte de Colombia
Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso de la presente guia. (SFT)

Para los eventos de fallas particulares, la Entidad utilizara los mismos mecanismos y plazos definidos para
las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberan poner en conocimiento de la Entidad
Compradora la falla al correo electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo con la respuesta
del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente certificando la falla particular hasta dentro de las 16
horas habiles siguientes al vencimiento del plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma
del mismo.

El tratamiento a las fallas particulares se hard tal como lo dispone para ellos el protocolo de
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral de los Términos de Referencia.
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RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES.

Se recomienda a los interesados en participar en el presente proceso tener en cuenta los aspectos a
continuacion indicados:

1. Verificar que no se encuentren incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en el presente proceso.

2. Leer cuidadosamente los términos de referencia y sus adendas, antes de elaborar la propuesta.

3. Seguir las instrucciones que en los términos de referencia se imparten para la elaboraciéon de la
propuesta, asi como la informacién indicada en la plataforma de SECOP Il y pagina web para su
publicacidn.

4. Verificar que cumple las condiciones y relne los requisitos sefalados en los términos de referencia
y en sus anexos y reunir la informacién y documentacion exigida.

5. Las propuestas que se presenten deberan sujetarse a todos y cada uno de los requisitos exigidos en
los términos de referencia.

6. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos, sin modificarlos so pena de rechazo de la
propuesta.

7. Tener en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones
legales.

8. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en los presentes términos de referencia.

9. Las consultas y observaciones a los Términos de Referencia y al proceso, deberdn formularse
Unicamente través del SECOP Il (www.colombiacompra.gov.co), de tal manera que todos los
interesados tengan la misma informacion. La Corporacién Ruta N Medellin agradece todas las
sugerencias u observaciones que se presenten dentro de los plazos sefialados en el cronograma,
dichas observaciones deben estar dirigidas a lograr la claridad y precision de las condiciones y
exigencias propias del proceso.

10. Uso del SECOP II
El proponente debera leer cuidadosamente los Manuales dispuestos en el SECOP Il, toda la
informacidn que se genere en el proceso se tramitara a través de esta plataforma.

Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente si La Corporacion Ruta N Medellin
realizd modificaciones al proceso mediante Adendas.

Si usted ya envio su oferta y posteriormente se realiza una adenda en la seccién del cuestionario de
los Términos de Referencia, usted debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta
aplicando los cambios incorporados por la Entidad.

Esto es para asegurar que usted leyé y comprendié los cambios incorporados a los Términos de
referencia.

Si usted no vuelve a presentar su oferta, la oferta anterior no serd valida, es decir que no podra ser
adjudicada por la Entidad Estatal.

11. Conocer todasy cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del objeto del presente proceso
de seleccidn, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta,
sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.
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Analizar el alcance de cada una de las obligaciones y riesgos previsibles que para el contratista se
derivan del contrato que se pretende adjudicar, y tener en cuenta la totalidad de los costos directos
e indirectos en los que debe incurrir para cumplir dichas obligaciones y asumir los riesgos
previsibles.
Verifique la péliza de seriedad de su propuesta revisando:
a. Constituir pdliza a favor de Entidades Publicas con régimen privado de contratacion
b. Sea otorgada a favor de la CORPORACION RUTA N MEDELLIN, NIT 900.323.466-1.
Cc. Como tomador ingrese su razén social completa.
d. Elvalor fijado corresponda al solicitado.
Los proponentes por la sola presentacidn de la propuesta autorizan a la Entidad para verificar toda
la informacion que en ella se suministre.
Sefior proponente, al elaborar su propuesta técnica, econdmica y financiera, tenga en cuenta las
variables, los riesgos y demas circunstancias que surjan de la ejecucién del contrato, las cuales se
consideran para todos los efectos asumidas por el oferente.
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JUSTIFICACION

La Corporacidn Ruta N, tiene unas metas y objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo de Medellin en
el cual estan contenidos los fundamentos, enfoques, objetivos, dimensiones, retos, programas y
proyectos con las estrategias y politicas que guiaran la articulacion de las acciones de la Corporacién, que
van atados a unos indicadores, los cuales conllevan al mejoramiento y monitoreo de las actividades y
procedimientos que hoy se encuentran asignados a entidad, ademads la Corporacién busca transformar la
calidad de vida de los habitantes de la ciudad a través de la ciencia, la tecnologia y la innovacidn. Para
lograrlo, han establecido tres prioridades estratégicas que incluyen atraer talento, capital y empresas
globales a la ciudad, desarrollar y fortalecer el tejido empresarial innovador y emprendedor, y generar
soluciones CTi para los retos de la ciudad.

Para cumplir tales cometidos y contribuir con su misién y propdsito, la dependencia de Marca y
Comunicaciones estd ejecutando la estrategia de posicionamiento de marca Ruta N, cuyo objetivo
principal esta encaminado a fortalecer la percepcién de la Corporacién como lider en Ciencia, Tecnologia
e Innovacidn, destacando su impacto en la transformacidn social y econédmica de Medellin y su proyeccion
como epicentro mundial en estos campos.

Bajo este marco estratégico, y con el propdsito de aportar en el logro de los objetivos planteados, la
dependencia de Marca y comunicaciones es responsable por alinear sus iniciativas y tdcticas a los
objetivos estratégicos de la planeacién institucional, asegurando que los mensajes, campafas y acciones
comunicacionales estén orientados a posicionar a Ruta N como lider en Ciencia, Tecnologia e Innovacidn,
impulsando la conexién entre los diferentes publicos de interés y fortaleciendo su rol como catalizador
de transformacién econémica y social en Medellin.

Segln este contexto, se evidencia la necesidad de realizar actividades para la operacién de eventos
corporativos, reuniones, activaciones de marca, operacidn de acciones no convencionales de
comunicacion, gestién de alimentacién, refrigerios, impresién de material y compra de material de
papeleria, entre otros.

Por lo cual, se ha identificado al operador logistico como un aliado estratégico para la realizacion de las
actividades que se requieren en el marco de las estrategias, planes de mercadeo y comunicaciones que
atienden las necesidades de los diferentes proyectos, iniciativas y programas de la Corporacién logrando
asi la buena experiencia del publico tanto interno como externo en los diferentes eventos, reuniones y
demas impactos logrados desde las acciones BTL y otras actividades que requieran la gestion del operador.
Ademas, para contribuir al posicionamiento de Ruta N como entidad articuladora de Medellin como
epicentro global de ciencia, tecnologia e innovacién.

Ante estas necesidades, es necesario contratar estos servicios logisticos en razén a que la entidad no
cuenta con un drea de logistica experta en la organizacion y preparacion integral de eventos y otras
actividades presenciales y/o virtuales; y en el marco del principio de eficiencia; ya que se requeriria
realizar multiples contratos para satisfacer las diferentes necesidades que requiere cada encuentro o
actividad planeada. La persona juridica que se contrate debe tener experiencia en organizacidon de
eventos a nivel nacional, para que garantice el cumplimiento de las acciones que se pretenden realizar en
el 2025.
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Por lo anterior, se hace necesario realizar la contratacidn para la coordinacidn de todas las actividades
expuestas para llevar a cabo una operacion especializada en logistica con un personal capacitado y con
experiencia en atencidén al nimero de participantes, escenarios y la gran diversidad de bienes y servicios
requeridos.

Dicha contratacidn permitira a la dependencia cumplir con su objetivo estratégico de posicionar a Ruta N
como un referente del ecosistema de ciencia, tecnologia e innovacién de Medellin. Para esto, la agencia
BTL realizard la coordinaciéon de todas las actividades expuestas para llevar a cabo una operacién
especializada en logistica con un personal capacitado y con experiencia en atencién al nimero de
participantes, escenarios y la gran diversidad de bienes y servicios requeridos.
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CAPITULO PRIMERO - INFORMACION Y CONDICIONES GENERALES
1.1. LA CORPORACION RUTA N

La Corporacién Ruta N Medellin es una corporacién sin animo de lucro legalmente constituida, cuyo objeto
social es el direccionamiento, difusién y operacion de la politica y las actividades de ciencia, tecnologia,
innovacién y emprendimiento de base tecnolégica, en todos los campos en los que sus Asociados lo
requieran, el sustento normativo de su constitucion y funcionamiento se encuentra en las leyes 29 de 1990
y 1286 de 2009, y los Decretos Ley 393 y 591 de 1991, normas que regulan el fomento y asociacion para
actividades cientificas y tecnoldgicas, proyectos de investigacion, creacién de tecnologias, y, en general,
el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién en Colombia.

1.2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL CONTRATO

La Corporacién Ruta N no estd sujeta al Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica,
sino a las leyes de ciencia y tecnologia mencionadas, y todas las demas que modifiquen, aclaren o regulen
la materia, sin perjuicio de la aplicacion de los principios generales de la contratacién publica, segun lo
estipulado por el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007.

El contrato por celebrar se somete a lo dispuesto en el Manual de Contratacién de la Corporacion Ruta N,
asi como a las disposiciones del Cédigo Civil y Cédigo de Comercio en lo pertinente, y demas normas que
le sean concordantes.

1.3. SECRETARIA DE TRANSPARENCIA

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcidn en el presente procedimiento, se debe reportar
a la Secretaria de Transparencia a través de del nimero telefénico Conmutador: (+57 601) 562 9300 -
382 2800, las lineas gratuitas 018000 913666, 018000913040; correo electrénico:
contacto@presidencia.gov.co o a través del Portal Anticorrupcién de Colombia (PACO).

1.4. INVITACION A OFERENTES Y/O VEEDORES.

RUTA N, de acuerdo con lo estipulado en la legislacién colombiana y regida por los principios de
Transparencia, Economia, Responsabilidad, Seleccion Objetiva del contratista y Buena Fe, en su dnimo
de crear igualdad de oportunidades y buscando una amplia participacion CONVOCA a los interesados
para que participen en el presente proceso. Invitamos a los interesados en presentar ofertas y a la vez,
a los veedores para que vigilen el presente proceso de contratacion mediante el cual se seleccionarad al
contratista.

De acuerdo con lo previsto se ha determinado abrir el presente proceso de contratacién de acuerdo con
los pardmetros y requisitos relacionados en el manual de contratacion de la Corporacién y en los
presentes términos de referencia.
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1.5. COMUNICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las comunicaciones enviadas por los proponentes, relacionadas con el presente Proceso de Contratacion
deben hacerse a través del SECOP II.

Ruta N respondera las comunicaciones recibidas por medio del SECOP II.
1.6. DOCUMENTOS DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

Los documentos que regulan la Convocatoria Publica y el contrato que se derive de la misma, son los
siguientes:

e Justificacién

e Términos de referencia

e Observaciones o aclaraciones a los términos de referencia

e Respuestas a las observaciones a los términos de referencia

e Adendas en caso de modificaciones

e El acto de revocatoria del acto de apertura, si hay lugar a ello.

e Acta de cierre

e Elinforme de evaluacion inicial y/o final.

e Las observaciones al informe de evaluacion y las respuestas a las misma

e Subsanaciones presentadas

e El acto de Adjudicacién

e Elacto de declaratoria de desierto del proceso de Convocatoria Publica, en caso de que esto proceda.

e La oferta ala cual se adjudico el proceso de contratacién

e El contrato, las adiciones, modificaciones, suspensiones y reinicios y la informacién sobre las
sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la ejecucién contractual o con posterioridad
a ésta.

1.7. INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

El proponente asume toda la responsabilidad por leer, consultar y analizar los términos de referencia,
éstos deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera
separada.

Los plazos establecidos en los términos de referencia se entenderan como dias habiles, salvo indicacion
expresa en contrario y conforme a lo previsto en cronograma. Para estos efectos el sdbado no se
considerard dia habil salvo que en el cronograma se establezcan como tal de conformidad a lo decretado
por RUTA N. Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un dia inhabil o cuando no se ofrezca
durante ese dia por cualquier razén atencion al publico, dicho vencimiento se entendera trasladado al
primer dia habil siguiente.

Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el proponente con base en su
propia informacién, interpretacidn, analisis o conclusiones respecto de los términos de referencia, son
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por su exclusiva cuenta.
1.8. VISITA AL LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO (CUANDO APLIQUE)

Es responsabilidad del PROPONENTE, inspeccionar y examinar el sitio y los alrededores de la Corporacién
e informarse, sobre la forma y caracteristicas del sitio, las cantidades, localizacién y naturaleza de la labor
requerida transporte, mano de obra, las condiciones ambientales y sociales del drea de influencia, las
cuales debe considerar para el desarrollo y manejo del proyecto.

Asi mismo, es responsabilidad del proponente familiarizarse con los detalles y condiciones bajo los cuales
seran ejecutados los trabajos, asi como de los riesgos previsibles, pues su desconocimiento o falta de
informacidn no se considerard como excusa valida para posteriores reclamaciones a RUTA N.

Los interesados no podran presentar en el futuro reclamaciones a la Corporacidn contratante aduciendo
como excusa el hecho de no haberse familiarizado o conocido debidamente los detalles y condiciones
bajo los cuales serdn ejecutados los trabajos de acuerdo con lo descrito anteriormente.

Por lo anterior, se considera necesario que el interesado ponga en conocimiento a la Corporacién, todas
sus inquietudes u observaciones por escrito que requiera, para la elaboracién de la propuesta
correspondiente.

1.9. PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il, de acuerdo con lo establecido en esta
seccidn, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacién de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el manual
de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de
Contratacién Publica | El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il ¢Qué es el SECOP 1I? | Colombia
Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacidon Publica Posteriormente, el Proponente debe
acceder al SECOP Il para Proveedores SECOP |l para Proveedores | Colombia Compra Eficiente | Agencia
Nacional de Contratacion Publica Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso
del SECOP Il Proveedores”.

Tenga en cuenta que la seccion X. “Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de uso del
SECOP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP |l deben tener en
cuenta que los integrantes del Proponente Plural deben estar previamente registrados como Proveedor
Individual en el SECOP II.

Una vez hecho esto, uno de los integrantes del Proponente Plural debe crear en el SECOP Il el Proveedor
Plural (Proponente Plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente Plural.
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El integrante que cred el Proveedor Plural es el Unico habilitado en el SECOP |l para presentar la oferta
como Proponente Plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor Plural (Proponente Plural) se
encuentran en la seccidn IX. C del manual de proveedores para el uso del SECOP Il.

Los Términos de Referencia del presente Proceso de Contratacion esta conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacidn solicitada en los formularios o
requerimientos de informacion incluidos en SECOP II.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el cronograma ingresando al “area de
trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacién y creando su oferta en el
SECOP II.

1.10. ACLARACIONES Y ADENDAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
1.10.1. FORMULACION DE ACLARACIONES

Si los interesados encontraren discrepancias u omisiones en cualquiera de los documentos del presente
Proceso de Seleccién o tuvieren dudas acerca de su significado o interpretacién, deberan darlos a
conocer al Ruta N y solicitar la correspondiente aclaracién por escrito dentro de los términos previstos
en el cronograma del proceso.

1.10.2. EMISION DE RESPUESTAS, ACLARACIONES Y ADENDAS

RUTA N, responderd todas las observaciones y solicitudes de aclaracién a los términos de referencia que
cumplan con lo establecido en este documento y en las condiciones particulares de la presente,
remitiendo dichas respuestas se daran por la Plataforma del SECOP II.

Las modificaciones o adiciones a los términos de referencia y sus anexos se efectuardn mediante
adendas, los cuales formardn parte integral de aquellos y se comunicaran de manera oportuna.

Las adendas posteriores derogan a las anteriores, en cuanto se refieran a un mismo asunto. Tanto los
escritos de aclaracién como las adendas forman parte de los documentos del proceso. RUTA N, podra
expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las
ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

1.11. PLAZO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

El plazo del presente proceso entendido éste como el tiempo que transcurre entre la fecha de apertura
y la fecha de cierre, serd el que se consigne en el cronograma de las condiciones particulares de la misma.

Cuando lo estime conveniente la Corporacién interesada, de oficio o a solicitud de un numero plural de
posibles proponentes, dicho plazo se podrd prorrogar antes de su vencimiento, por un término no

superior a la mitad del inicialmente fijado.

Las propuestas podran presentarse desde la apertura hasta la fecha y hora determinada para el cierre.
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1.12. FORMULACION DE LA PROPUESTA

Cada proponente asumira todos los costos tanto directos como indirectos, relacionados con la
integracién, elaboracidn y presentacién de su propuesta econdmica, asi como:

1.12.1. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo dentro de la administracién del
contrato todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales.

1.12.2. GARANTIAS Y SEGUROS

El proponente favorecido con la adjudicacién tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que
se mencionan en los términos de referencia y la minuta del contrato.

1.12.3. PERSONAL

El valor de la oferta deberad incluir los costos inherentes a la obligacion de mantener durante la ejecucion
del contrato a satisfaccion de RUTA N, todo el personal idéneo vy calificado de directivos, profesionales,
técnicos, administrativos y personal de apoyo asistencial que se requieran.

1.13. DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y DECLARACIONES DEL PROPONENTE

La propuesta deberd ser presentada en la forma y términos solicitados, al presentar propuesta, el
proponente acepta la totalidad de los términos, obligaciones, requisitos, plazos, condiciones y exigencias
previstas en los términos de referencia y sus anexos; las salvedades, apartamientos y/o condicionamientos
esenciales daran lugar a que la propuesta no sea admisible.

Con la presentacién de la propuesta, el proponente acepta y declara:

a) Que su propuesta estara vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de las
garantias del contrato, a menos que en las condiciones particulares del proceso de seleccidn se indique
otro término.

b) Que tuvo acceso y conocimiento de los anexos, especificaciones, formatos y demas documentos
integrantes de las condiciones particulares de la Convocatoria Publica a través del SECOP Il.

c) Que consulté y analizod toda la informacidn que requeria para elaborar y formular su ofrecimiento y
que se le dio respuesta a todas las observaciones y solicitudes de aclaracidn que él presento.

d) Que los términos de referencia son completos, compatibles y adecuados para identificar el objeto y
alcance del Contrato a celebrar.

e) Que conoce y acepta los términos, obligaciones, requisitos, plazos, condiciones y exigencias que obran
en los términos de referencia sin condicionamientos, comentarios, salvedades, excepciones,
contradicciones o modificaciones.

f) Que ejecutard el objeto del Contrato de conformidad con lo establecido en los términos de referencia,
particularmente cumpliendo a cabalidad con todas las condiciones, caracteristicas y demas aspectos
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incorporados en las especificaciones Técnicas.

g) Que conoce de manera completa el Manual de Contratacion de RUTA N y acepta de manera expresa
todas las condiciones y normas estipuladas en el mismo. El Manual puede ser consultado en el sitio
web de la Corporacion Transparencia Ruta N | Contratacién

h) Que conoce las condiciones del sitio donde se desarrollard el objeto del Contrato y que en la
confeccién de su ofrecimiento tuvo en cuenta tanto las caracteristicas determinantes de aquel que
incidirian sobre la ejecucidon del Contrato, asi como de la distribucidon y asignacién de riesgos
previsibles.

i) Que toda la informacidn contenida en su propuesta es veraz, exacta y no existe falsedad alguna en la
misma; que RUTA N esta facultada para verificar lo anterior y en caso de encontrar yerros, falsedades
e inconsistencias o discrepancias, podra rechazar la propuesta.

j)  Que conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad,
toda lainformacién contenida en su propuesta y en especial, la incluida para acreditar el cumplimiento
de los requisitos establecidos en los términos de referencia y para obtener puntaje, serd publica y
cualquier persona podra obtener copia de la misma.

k) Que declara bajo la gravedad del juramento sujeto a las sanciones establecidas en el Cédigo Penal,
que el Proponente:

/) No se halla(n) incurso(s) en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefaladas en la
Constitucidon Politica y en la Ley, no se encuentra(n) en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para proponer o contratar.

m) Se encuentra(n) en situacion de cumplimiento por concepto de pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social y parafiscales en relacién con sus empleados en Colombia.

n) Que tuvo oportunidad de consultar, todas las aclaraciones y adendas emitidas por RUTA N a los
términos de referencia y que acepta su contenido.

o) Que los mensajes electronicos emitidos durante la Convocatoria Publica y los enviados por el
Proponente o por terceros a RUTA N, se someten a la Ley 527 de 1999, son eficaces juridicamente y
obligan a quienes los emitieron.

p) Que en caso de que su propuesta fuere calificada como la mas favorable, se obliga a celebrar el
Contrato cuya Minuta obra en los términos de referencia, asi como aportar los documentos para el
inicio de su ejecucion dentro del plazo establecido en las condiciones particulares de la Convocatoria
Publica.

g) Que en su calidad de Contratista asumird todas las obligaciones necesarias para el debido
cumplimiento del objeto del Contrato y en especial actuara con toda la diligencia y cuidado que le son
propias a la naturaleza de este, de conformidad con el articulo 1603 del Cédigo Civil.

r) Que estd en capacidad de ejecutar de manera completa e integral las obligaciones emanadas del
Contrato que se celebraria como conclusién de la Convocatoria Publica y acepta la forma de pago
prevista en la Minuta respectiva.

s) Que, en caso de verse afectado por una inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés
sobreviniente acaecida durante el tramite de la Convocatoria Publica, lo notificara inmediatamente y
renuncia a la participacién en el mismo.

Presentada la propuesta y una vez ocurrido el Cierre de la Convocatoria Publica de ofertas aquella es
inmodificable e irrevocable. Por ello, el Proponente no podra retirar, modificar o condicionar los efectos y
el alcance de su propuesta. La circunstancia de que el Proponente con el cual se celebre el Contrato que
se desprenda de la Convocatoria Publica de ofertas no haya estudiado o verificado toda la informacidn
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gue pueda influir en la elaboracion de su propuesta, no lo eximird de la obligacién de asumir las
responsabilidades que le correspondan, ni le dard derecho a reclamaciones, reembolsos o ajustes de
ninguna naturaleza.

1.14. DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS Y DOCUMENTOS SOPORTE DE LA INFORMACION
CONSIGNADA EN LA PROPUESTA.

En la propuesta debe obrar toda la informacidn requerida para verificar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes o para asignar puntaje.

Para facilitar lo anterior, el Proponente debe diligenciar TODOS los formatos y/o anexos que le
correspondan y que aparecen en los términos de referencia e incluirlos en la propuesta.

Adicionalmente, el Proponente deberd incluir en su propuesta la documentacion soporte de la
informacidn consignada en la misma y en los formatos pertinentes, requerida para acreditar y verificar
el cumplimiento de los requisitos habilitantes o para la asignaciéon de puntaje, de acuerdo con lo
establecido al respecto en este documento.

Toda la informacidn suministrada por el Proponente en los formatos, o en las aclaraciones que presente
al respecto, se entiende consignada bajo la gravedad del juramento.

1.15. REGLAS GENERALES PARA LA ACREDITACION DE LOS REQUISITOS DE PRESENTACION Y DE
ASIGNACION DE PUNTAJE DE LAS PROPUESTAS.

RUTA N, evaluard el cumplimiento de requisitos establecidos para la presentacion de la propuesta con
el criterio CUMPLE / NO CUMPLE, y asignard puntos para evaluacidon de las propuestas habilitadas
siguiendo las reglas que se establecen a continuacion:

1) Para facilitar la verificaciéon de la informacion requerida para el cumplimiento de requisitos de la
presentacion de la propuesta, aquella se debe consignar en los formatos correspondientes que
hagan parte de los términos de referencia.

2) Si el Proponente no diligencia uno o varios formatos (anexos) o los diligencia en forma incompleta
qgue impida la identificacién del contenido del mismo, se tendra como aspecto a subsanar sin poderse
inicialmente revisar de fondo los documentos correspondientes. Asi mismo, si la informacion
diligenciada en los anexos difiere de la obrante en los soportes, a juicio de la Corporacion se tendra
en cuenta ésta Ultima.

3) Si ni en la propuesta ni en el formato aparece la informacidon requerida y esa omisién no es
subsanable, la propuesta no sera admisible, elegible o no se le asignara puntaje en el aspecto en
cuestion.

4) En el evento en que en la propuesta se consigne la informacion requerida para verificar el
cumplimiento de un requisito minimo habilitante, pero no se haya incluido la documentacion
soporte pertinente o sean requeridas aclaraciones, RUTA N durante la etapa de evaluacién podra
solicitar al Proponente allegar dicha documentacién soporte o efectuar las aclaraciones pertinentes
dentro de un plazo determinado, sin que ello implique la mejora de la propuesta o permisibilidad de
extensién de plazo para la consecucién de documentos.
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5) Siel Proponente, durante el plazo otorgado por la Corporacidn, no hace las aclaraciones o no allega
la documentacidn soporte solicitada y de lo consignado en la propuesta no es posible aclarar lo
solicitado, ni se localiza un documento que permita suplir la falencia del soporte faltante, la
propuesta no serd admisible.

6) Sin perjuicio de la facultad de RUTA N de solicitar aclaraciones, en caso de diferencias entre la
informacidn consignada por el proponente en el formato o en su propuesta y la documentacién
soporte de la misma aportada con la propuesta, prevalecera lo consignado en la segunda.

7) Envirtud de los principios de transparencia e igualdad, la propuesta no podra ser mejorada una vez
ocurrido el Cierre de la Seleccién. En consecuencia, la documentacion soporte y/o las aclaraciones
aportadas por el Proponente durante la etapa de evaluacién sélo se tendran en cuenta si
corresponden a aspectos subsanables.

8) RUTA N sélo tendra en cuenta lo que esté debidamente acreditado con los documentos soporte
idéneos, segln lo que se establezca al respecto los términos de referencia.

1.15.1. DOCUMENTOS SOPORTE DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Si en los términos de referencia se indica que para el cumplimiento de requisitos habilitantes y/o para la
asignacion de puntaje, el oferente debe acreditar haber ejecutado contratos, proyectos u otras
actividades de determinadas caracteristicas, deberd hacerlo aportando los documentos que den soporte
de estos.

Nota 1. En caso que la experiencia se haya obtenido en consorcios, uniones temporales o asociacién
plural, su valor en SMMLYV considerado por el porcentaje de participacion del proponente o del miembro
del proponente en dicha asociacidn; si en los documentos aportados no se especifica el porcentaje de
participacién del consorciado que presenta experiencia a través de esos documentos, deberd presentar
el respectivo documento consorcial del contrato, si no cumple con estos requisitos, no se tendra en
cuenta el valor de dicho contrato.

Nota 2. Para determinar el valor total de los contratos celebrados que se aporten para acreditar la
experiencia sera aquel que tuvieron a la fecha del acta de terminaciéon de este, incluyendo las adiciones
en tiempo o valor, y para la conversién a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se
dividira el valor total ejecutado del contrato en pesos dividido entre el valor del salario minimo legal
vigente a la fecha de terminacidn segun lo dispuesto en la Nota 1.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté dado
en ddlares americanos (USD) se convertird a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa
representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de suscripcién del contrato acreditado para la
experiencia. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizard el valor del salario
minimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la tabla sobre salarios minimo legal en
Colombia.

Nota 3. Se verificara la experiencia como requisito habilitante y/o de calificacién, a partir de la
informacidn que suministre el proponente acorde con las condiciones establecidas en los términos de
referencia y sus respectivas certificaciones.
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Soportes: Se debera aportar certificado de los contratos ejecutados y terminados a satisfacciéon, o copia
del(los) contrato(s) u érdenes de compra solicitado(s) para acreditar la experiencia general con su(s)
respectiva(s) acta(s) de liquidacién o de terminacion.

En todo caso se deberd DILIGENCIAR el ANEXO — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, habilitante o calificable
segun corresponda, como requisito de obligatorio cumplimiento. RUTA N dnicamente verificara los
contratos relacionados en el formato diligenciado para cada caso en particular.

Segun lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten contratos
suscritos con RUTA N, la Corporacién se reserva el derecho de realizar las verificaciones correspondientes
en sus propios archivos.

Cada una de las certificaciones o acreditaciones de los contratos que adjunte el proponente en su
propuesta, deberd contener e indicar como minimo los siguientes requisitos:

- Nombre o razdn social del contratante, Nit o cédula

- Nombre o razdn social del contratista, Nit o cédula

- Objeto del contrato.

- Fecha de iniciacion (dia, mes, afio).

- Fecha de terminacién (dia, mes, afio).

- Valor del contrato en pesos colombianos.

- Las certificaciones deben venir debidamente suscritas por la persona facultada para expedirla,
identificando plenamente el cargo, nombre completo y niumero telefénico de la entidad.

RUTA N NO aceptarda AUTOCERTIFICACIONES.

De existir fechas diferentes entre el plazo de ejecucidn y el acta de recibo a satisfaccidn presentada para
acreditar un mismo contrato, se tomard como fecha para validar la experiencia la que corresponde al
Acta de recibo a satisfaccion.

No sera valido para acreditar la experiencia con copias de contratos sin allegar el acta de recibo a
satisfaccion o acta de liquidacién del contrato.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

- Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente.

- Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

- Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma personal natural con quien
se celebrd la relacién contractual.

No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad contratante. Las
certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

18
Gy |
@ +57(4) 516 - 77 70 Complejo RutaN n
Calle 67 # 52 - 20 r
¢ ; Alcaldia de Medellin
0 www,rutan.org Piso 2 Torre A, Medellin - Colombia MEDELLIN E;;;;’r;.“..','.}.;.*.""g"'



We are the
innovation’s heart.

Todos los soportes y documentos que se adjuntan con la propuesta deben ser legibles y verificables. En
caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran
tenidos en cuenta por parte de la Corporacién.

PARA PROPONENTES EXTRANJEROS: Para acreditar la experiencia a la que se refiere el presente numeral,
el oferente extranjero debe presentar certificacién suscrita por su representante legal anexando los
documentos soporte (contrato y acta de liquidacion o contrato y certificacion de recibo a satisfaccion).

Para tales efectos el proponente debera anexar obligatoriamente los siguientes documentos que
consignen toda la informacidn referida: Copia total o parcial de los contratos, acompafiados ya sea del
Acta de liquidacidon o finalizacién de los contratos o de Certificaciones expedidas por la entidad
contratante.

El valor de los contratos, actividades o proyectos ejecutados a acreditar para el cumplimiento de las
exigencias de los términos de referencia se debe expresar en pesos colombianos, de estar el contrato en
moneda diferente, dicha moneda se deberd convertir a pesos colombianos utilizando la Tasa
Representativa de Mercado de la fecha de suscripcion del contrato.

1.15.2. DOCUMENTOS SOPORTE DE LA EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO.

El proponente en la propuesta para el personal de trabajo requerido debera acreditar la experiencia y
titulos académicos de cada integrante del Equipo de Trabajo con los documentos soporte pertinentes,
asi:

a) Identidad, nacionalidad y residencia: Se debe aportar copia del documento de identidad (cédula de
ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte).

b) Titulos Académicos: Se debe aportar copia del o los titulos académicos obtenidos seglin exigencia
para cada caso. Quienes hayan obtenido el titulo académico en el extranjero deben aportar copia
del permiso temporal para ejercer la profesiéon en Colombia (expedido por la autoridad competente),
y aportar copia de la convalidacion del titulo respectivo. El permiso temporal para el ejercicio de la
profesidn se podra aportar con posterioridad a la decisidon de contratar, pero sera requisito para la
suscripcién del Acta de Inicio del Contrato.

c) Matricula Profesional: Los profesionales deberan aportar copia de la tarjeta profesional y Certificado
de Antecedentes Disciplinarios y Sanciones vigentes, de acuerdo con la profesién (Aplica para
técnicos, tecndlogos y profesionales que requieran tarjeta profesional). Vigente, no superior a un
mes.

d) Experiencia: Se debe aportar documentacién soporte a través de la cual se acredite la experiencia
de los integrantes del Equipo de Trabajo propuesto; en dicha documentacién debe obrar la siguiente
informacién:

- Objeto.

- Plazo.

- Nudmero del Contrato (en caso de que exista).

- Entidad contratante, teléfono y direccidn.

- Nombre del contratista. (si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificar los integrantes
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y su porcentaje de participacion).

- Valor final del contrato.

- Alcance de los trabajos ejecutados o funciones de empleo, describiendo las actividades
desarrolladas en el contrato y que correspondan a las solicitadas.

- Fechade iniciacién y terminacion, indicando dia, mes y afio. (En el caso que la fecha solo indique
afo y mes, para el calculo del tiempo de la experiencia serdan tomados a partir del dGltimo dia del
mes inicial y el primer dia del mes final).

- Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

- Las certificaciones deben venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla,
identificando plenamente el cargo, nombre completo y nimero telefénico de la entidad

- -El nimero de afios o de meses de experiencia se determinara sumando los periodos que se
relacionen en la propuesta y que se encuentren debidamente acreditados en la documentacion
soporte.

De conformidad con lo establecido en el articulo 229 del Decreto 019 de 2012, la experiencia profesional
se computard a partir de la terminacién y aprobacién del pensum académico de educacién superior.

Se exceptlan de esta condicidn las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en salud
en las cuales la experiencia profesional se computard a partir de la inscripcién o registro profesional. A
su vez, la experiencia de los profesionales de ingenieria y/o profesiones afines o auxiliares, se computara
a partir de la expedicién de la matricula profesional, tal y como lo establece el articulo 12 de la Ley 842
de 2003, que es acorde con la Constitucién Politica y en consonancia con la sentencia de la Honorable
Corte Constitucional C-296 de 2012.

RUTA N podra solicitar los soportes que considere necesarios para verificar la autenticidad de los
documentos presentados o determinar si Unicamente alguno de los aportados cumple la funcién de
acreditar la experiencia y veracidad de la informacion.

Si durante la ejecucién del Contrato se producen cambios en el personal ofertado, estos podran ser
remplazados por otros, siempre y cuando cumplan los mismos o mayores requisitos de experiencia y
formacién requeridos como requisitos habilitantes y ponderables, previa autorizacion de la supervisiéon
designada por RUTA N

Documentos adicionales: Si la o el profesional propuesto es el mismo que certifica, ademas de la
certificacion deberad presentar la copia del respectivo contrato suscrito entre el contratista y el
contratante. Dicha certificaciéon debe contener el perfil del cargo del profesional propuesto, en el evento
que la certificacién no cuente con el perfil del profesional propuesto debera presentar la documentacion
adicional necesaria donde se logre evidenciar el perfil.

Si el profesional propuesto coincide con uno de los representantes legales o socios de la persona juridica
que propone o la persona natural que oferta o el representante legal de consorcios o uniones
temporales, debera aportar ademas, copia del respectivo contrato o certificacidon suscrito entre el
certificador y el contratante, dicha certificacion debe contener el perfil del cargo del profesional
propuesto, en el evento que la certificaciéon no cuente con el perfil del profesional propuesto debera
presentar la documentacidn adicional necesaria donde se logre evidenciar el perfil.
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Si el profesional propuesto desarrolld sus labores como servidor publico, la certificacién debera contar
con la descripcién de las funciones desempefiadas, las cuales deberan guardar relacién con el perfil al
cual es propuesto el profesional, en el caso que dicho documento no relacione las funciones
desempafiadas o las mismas no guarden relacidn con el perfil solicitado esta experiencia no serd tenida
en cuenta para efectos de la evaluacion.

1.16. IDIOMA

La propuesta y todos los documentos que la integran, deberan estar redactados en idioma castellano.
Los documentos que no estén en idioma castellano deberdn presentarse por los proponentes
acompafiados de una traduccion simple a dicho idioma.

El proponente que resulte adjudicatario deberd presentar la traduccién oficial de todos los documentos
antes de la firma del contrato. Dicha traduccién debera ser efectuada por un traductor debidamente
registrado como tal en Colombia o en el pais de origen del Proponente, y su firma debe ser legalizada en
los términos que establece normatividad vigente.

Se debera acreditar la calidad de traductor oficial en los términos sefialados en la ley aplicable o de la ley
vigente en el pais de origen de la traduccién.

1.17. INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES

Las irregularidades, actuaciones u omisiones indebidas de por parte de los trabajadores, contratista o
servidores del contratante que se presenten durante o con ocasion del trdmite de la Convocatoria Publica
de Ofertas, podran ser informadas a la entidad y a los demds organismos competentes.

1.18. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Para la realizacién de las actividades a contratar, RUTA N tiene previsto dentro del plan anual de
adquisiciones de 2024 contratar el objeto del presente proceso.

1.19. OFERTA UNICA

RUTA N podra adjudicar el contrato aun en el evento en que solo se presente una propuesta, siempre que
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, satisfaga los requerimientos técnicos contenidos en los
términos de referencia y la oferta econdmica no exceda del valor del presupuesto oficial. Sin embargo, la
propuesta que resulte elegida debera obtener siquiera el puntaje minimo establecido en los CRITERIOS DE
COMPARACION DE PROPUESTAS, FACTORES DE DESEMPATE E INCENTIVOS, CAPITULO 6.

1.20. PROPUESTAS PARCIALES

RUTA N no aceptara propuestas parciales, esto es, las presentadas por una parte del objeto o del alcance
del Contrato. Las propuestas parciales no seran admisibles.
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1.21. INFORMACION INEXACTA

RUTA N se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada, pudiendo acudir para
ello a las personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista inconsistencia definitiva entre Ia
informacidn suministrada y la efectivamente obtenida o suministrada a la Corporacidén por la fuente de
donde proviene la informacién que se pretende acreditar en el documento que la contenga se entendera
como no presentado.

1.22. INFORMACION NO VERAZ

En caso de que el proponente aporte informacidn no veraz o altere de cualquier forma algliin documento
original presentado, su propuesta serd RECHAZADA, sin perjuicio de hacer conocer el hecho a las
autoridades competentes.

1.23. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Para efectos de legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo
establecido en la Resolucién No. 7144 del 20 de octubre de 2014, “Por la cual se adopta el procedimiento
para apostillary legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica
de Colombia.

- Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais y la firma de tales funcionarios serd autenticada a su vez por el cénsul colombiano o, a falta
de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el
régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el
mencionado articulo los cénsules hardn constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las
leyes del respectivo pais.

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente
legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes. De conformidad con lo establecido en el
articulo 251 del Cédigo General del Proceso, los documentos publicos, provenientes de un pais que no sea
parte de un tratado internacional ratificado por Colombia, los mencionados documentos deberdn
presentarse debidamente autenticados por el cénsul o agente diplomatico de la Republica de Colombia
en dicho pais y en su defecto por el de una nacidn amiga. La firma del cénsul o agente diplomatico se
abonara por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, y si se trata de agentes consulares de un
pais amigos se autenticaran previamente por el funcionario competente del mismo y los de este por el
consul colombiano.

- Apostille. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del trdmite de consularizacion sefialado, siempre
que provenga de uno de los paises signatarios de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del
requisito de legalizacidon para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este
caso solo sera exigible la Apostilla, trdmite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde
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emana el documento certifica la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma el
documento y, cuando proceda, la indicacion del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla estd dada en
idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccién a dicho idioma.

Respecto al tratamiento en caso de apostille presentado con la intervencidn de autoridades intermedias,
la Corporacién dara aplicacidn a lo establecido por la Cancilleria (Ministerio de Relaciones Exteriores).

1.24. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de seleccidn y, por tanto, no serdn objeto de evaluacién, ni
podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto
de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacidn publica, de acuerdo con las
causales o circunstancias previstas en la Constitucién o en la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizados los estudios y disefios del proyecto cuyo proceso
de seleccidn se va a realizar.

1.25. OFERTA ECONOMICA

El proponente debera presentar junto con su propuesta, su Oferta Econdmica debidamente firmada por
las personas competentes. Se deberd presentar en formato PDF y en Excel, debidamente suscrito por el
Representante Legal del proponente.

El proponente al elaborar su oferta econdmica, debera hacerlo en el Formulario de Precios publicado por
la Entidad, cada precio unitario y precio total debe ser presentada en pesos colombianos, sin centavos, es
decir con cero decimales. Ademds, debe tener en cuenta, no modificar el Formulario, no alterar la
descripcién, ni las unidades de medida, ni cantidades de los items, tampoco consignar items no
relacionados, ni dejar de consignar las cantidades de un item; igualmente debe tener en cuenta consignar
el precio unitario a cada item y no debe ofrecer como precio unitario cero (50) pesos.

La Entidad podra realizar las correcciones aritméticas a las que haya lugar, entendiendo por esto la
correccidon de una operacidon matematica por error de calculo numérico en que se incurre al elaborar el
Formulario de Oferta Econdmica.

De igual manera, el Proponente debe tener en cuenta que el Valor Total de su Oferta Econdmica antes
de IVA e incluido IVA y el porcentaje de Comisidn, so pena de rechazo.

Si el proponente no incluye la Oferta Econdmica en su propuesta quedara incurso en causal de rechazo.

Ademas:

- El proponente deberd cerciorarse que todas las celdas de la columna “Descripcion” estén
completamente desplazadas de tal forma que pueda leerse todo su contenido y que al momento de
imprimirlo se pueda ver la totalidad de la informacidn consignada en las celdas, sin que esto
constituya en ningun caso una adicién, modificacion o alteracién del formulario.
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- Los errores en que incurra al presentar el contenido del enunciado de cada uno de los items
(descripcién) de la oferta econdmica, seran de su exclusiva responsabilidad, debiendo asumir para
todos los efectos que el contenido es el enunciado por la Entidad, en el Presupuesto Oficial y en el
Formulario de Oferta Econdmica, publicados; por lo tanto, asi lo tendrd en cuenta la Entidad para
todos los efectos de evaluacidén y exigencias en la ejecucién y posterior liquidacién del contrato
resultante del presente proceso.

- Enelevento que al presentar el Formulario- Oferta Econémica, las celdas de la columna “Descripciéon”
no se contemplen en su totalidad, se dara por entendido que al establecer el valor unitario se tuvo
en cuenta el contenido del item completo.

- Los Precios Unitarios y Totales de la Oferta econémica deben ser presentados en pesos colombianos,
sin centavos

El Proponente debe tener en cuenta que los Costos que defina, seran aplicados a todo el plazo de
ejecucioén. Por tanto, al estimar sus Costos, deberd prever realizar el andlisis y valoracién previendo que
estos corresponderan a todo el plazo del contrato.

Adicionalmente y solo para efectos de facilidad de la revision y evaluacion de la Oferta Econdmica, el
Proponente debera incluir, el envio de la oferta econdmica en formato Excel el cual se debe allegar por
medio de la plataforma SECOP II.

CAPITULO SEGUNDO - LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y
ASIGNACION ENTRE LAS PARTES.

El presente estudio, comprende la valoracidn de los riesgos previsibles que el proponente o la Corporacion
deben asumir al solicitar o presentar la oferta en la Convocatoria Publica que nos ocupa, o que asumen la
Corporacién y el contratista al suscribir un contrato, y se traduce en el valor asegurado, en los tipos de
amparos y cuantias de los mecanismos de cobertura, en las medidas de mitigacién que se deberan adoptar
en la ejecucién de lo pactado y en el panorama financiero del contrato.

Riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un contrato. RUTA N, evalud los eventos que se pueden
presentar durante la ejecucion del contrato y que puedan afectar el cumplimiento de sus metas y
objetivos. El resultado de este ejercicio es la matriz de riesgos que se publica de manera simultanea con
los términos de referencia y hace parte integral de este. [VER MATRIZ RIESGOS]

2.1. TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

El precio del contrato y utilidad para el CONTRATISTA que resulte adjudicado en el presente proceso se
concreta en sus propios calculos y estimaciones, y en la dimensién que él haga del alcance de su oferta,
especialmente lo relacionado a la aplicacién de los recursos humanos, técnicos y econémicos para
optimizar y ofrecer un precio por sus servicios y productos a entregar. Tales estimaciones y cdlculos deben
considerar el contexto antes descrito, y todos los fendémenos, actividades y buenas practicas, que sus
conocimientos sobre la actividad y su estado actual indiquen que, en forma responsable y cuidadosa,
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deben ser observados. Estas pueden hacer variar la intensidad de los riesgos aqui estudiados, dado que al
hacer sus ofrecimientos el contratista puede exacerbar, aumentar o disminuir las estimaciones de riesgo.
Igualmente debe considerar los términos en que se encuentran establecidas las causales de terminacién
anticipada indicadas en las reglas de participacion.

De esta forma, queda claro que los valores que se registran en las reglas de participacién y los riesgos
sefalados no constituyen una garantia que esté extendiendo la Corporacién contratante, para el cdlculo
de los ingresos y utilidad esperada del futuro contratista.

2.2. VALORACION DE LA MATRIZ DE RIESGO

Se enfatiza que la valoraciéon de riesgos no es una ciencia exacta, sino probabilistica, y que cada
interesado en participar en el proceso debe hacer una verificacién de sus propios niveles de toleranciay
de riesgos para hacer su propia valoracién, la cual puede no corresponder en un todo con la que se
plantea aqui. Para el efecto se anexa la matriz de riesgos del proceso conforme al formato respectivo.

2.3. MECANISMOS DE COBERTURA PARA MITIGACION DE RIESGOS
El contratista constituird las GARANTIAS A FAVOR DE ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN PRIVADO, a

favor de LA CORPORACION RUTA N, expedida por una compaiiia de seguros autorizada para funcionar en
Colombia.

Lo anterior en procura de garantizar a RUTA N el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
contractuales, considerando los posibles riesgos enunciados que se puedan presentar con ocasion del
contrato.

Para efectos de constitucién de la Garantia Unica a favor de RUTA N, ésta debe amparar los riesgos y
vigencias en los términos desarrollados en el Capitulo Octavo de los términos de referencia.

2.4. INDEMNIDAD

El contratista indemnizara, defendera y mantendra indemne a RUTA N y a sus empleados y propiedades
contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por contingencias, dafios
o lesiones a personas o bienes, ocasionados por él o su personal, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato. En tal sentido el contratista sera el Unico responsable por los dafios o pérdidas
causadas a terceros por sus acciones u omisiones.

CAPITULO TERCERO - ASPECTOS PARTICULARES

3.1. OBIJETO: Contratar los servicios de una agencia BTL para la conceptualizacion, creacién y operacién
logistica de los eventos y demas activaciones de marca de la Corporacién Ruta N Medellin.

3.1.1. Alcance del Proyecto: - Actividades a Desarrollar Realizar la ejecucidn de actividades enmarcadas
para la realizacién de eventos de activaciones de marca y operacién de los proyectos que requieran
ser presenciales, virtuales e hibridos, incluyendo la alimentacidn, los equipos audiovisuales,
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plataformas tecnoldgicas, impresiones y papeleria, montaje de stands, transporte, gestién y
producciones de merchadising y material POP necesarios y aprobados por la supervisidén, que
contengan experiencias impactantes, contrataciones y demas asuntos necesarios para cumplir con
éxito los temas técnicos, logisticos y de desarrollo de los eventos, que constituyen un compromiso
con la ejecucién de los proyectos y el posicionamiento de la marca Ruta N.

3.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1) Prestar los servicios de operacion logistica de conformidad con la propuesta presentada y
seleccionada por Ruta N.

2) Cumplir durante la ejecucion del contrato con todos los permisos y habilitaciones de orden
legal para la prestacidn de los servicios de operacion logistica.

3) Garantizar la ejecucién del objeto contratado de conformidad con los plazos definidos en el
contrato.

4) Garantizar los precios ofertados durante la ejecucién del contrato.

5) Acatar los requerimientos formulados por el supervisor y los colaboradores designado por
Ruta N.

6) Reemplazar los bienes o servicios defectuosos, de mala calidad o de especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos, sin que ello implique sobrecostos para Ruta N.

7) Optimizar el presupuesto de cada uno de los eventos y activaciones requeridas para la mejor
relacion costo/beneficio y el mejor resultado.

8) Hacerse cargo del montaje, desmontaje y el transporte de los elementos y el personal
requerido para cada evento o activacion solicitada por Ruta N.

9) Garantizar la adecuada gestidn de los residuos generados durante la ejecucion de los eventos
y activaciones haciendo una debida disposicién final de los materiales.

10) Explorar las diferentes formas de ejecucién de las necesidades, logrando que sean diferentes,
que resalten y que sean acordes, tanto en forma como en fondo a la naturaleza de Ruta N
como articuladora de Medellin como epicentro global de Ciencia, Tecnologia, Innovacién y
Emprendimiento.

11) Establecer métricas e indicadores para medir los resultados obtenidos durante cada evento y
cada accién implementada.

12) Entregar informes periddicos con resultados y andlisis de cada una de las activaciones/eventos
disefiadas e implementadas. Este informe debera contener la solicitud realizada por el
colaborador de Ruta N, las novedades de la solicitud, la cotizacidn finalmente aprobada, las
cotizaciones y facturas de terceros y la evidencia fotografica de lo aprobado. Dicho informe
debe entregarse antes de la facturacion en la que se vea reflejada el pago de la actividad.

13) Garantizar la disponibilidad del equipo base requerido es decir el Coordinador
General/Ejecutivo de Cuenta y el Productor de Eventos, de conformidad con los términos de
referencia.

14) Dar a conocer al equipo de Marca y comunicaciones de Ruta N las herramientas/servicios
propios con las cuales trabaja, para aprovecharlas al maximo durante el contrato.

15) Trabajar de forma articulada con el equipo de Mercadeo y Comunicaciones de Ruta N

16) El equipo base de la agencia BTL debera hacer una inmersién con Ruta N de minimo 4 horas
para garantizar el conocimiento de los programas, proyectos, iniciativas, marca, estilo de
trabajo, procesos y el equipo de Mercadeo y Comunicaciones.
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17) Estar actualizado de forma permanente con relacion a las normas expedidas por las
autoridades locales y nacionales respecto a las medidas que se adopten frente a pandemiasy
otras posibles eventualidades de orden publico.

18) Garantizar que la totalidad de equipos dispuestos para la ejecucidn del contrato en cualquiera
de las actividades contratadas en el marco del contrato estdn cubiertos por una péliza sobre
danos y robos, ya sea propia, si dispone equipos propios, o del proveedor que le dispone los
equipos.

19) Contar con sus propias herramientas de trabajo, incluyendo aqui computadores (con todo tipo
de sistemas operativos disponibles), tabletas y demas programas de disefio que sean
necesarios para la ejecucidn del contrato. Igualmente, debera contar con su propio personal e
instalaciones para garantizar un correcto desarrollo del contrato.

20) Asesorar, acompafiar y hacer seguimiento en la produccién de material BTL, exteriores y POP.

21) Realizar reuniones periddicas por partes de los ejecutivos de cuenta los cuales deben estar en
permanente comunicacion con el equipo de Ruta N, a través de comunicacién via web, chats
o telefdénicas. Estos ejecutivos serdn supervisados y acompafiados periédicamente por la
Direccién Comercial o Ejecutiva del Contratista.

22) Prestar la asistencia técnica para la planeacién y ejecucién de los eventos que deban realizarse
de forma presencial, virtual o hibrida, en cualquiera de las plataformas que puedan llevarse a
cabo. Los eventos que se desarrollen de esta manera deben estar montados en un plazo
suficiente, de acuerdo con lo pactado, para poder hacer pruebas de calidad del montaje.

23) Presentar presupuesto de activacién, evento o actividad solicitada por Ruta N cuando se
requiera, la cual debera ser aprobado la supervisidon del contrato o colaborador de Ruta N
antes de su implementacién y ejecucidn.

e Sise requieren items o pagos a terceros que no estan incluidos en el tarifario, la agencia
BTL deberd presentar cotizacidn de tres proveedores para la respectiva aprobacién por
parte del supervisor del contrato o colaborador de Ruta N. Si la agencia BTL cuenta con
produccién interna debera presentar su cotizacion del item y la de dos proveedores mas.

e Los pagos a terceros por productos o servicios que no estén incluidos en el tarifario no
podran generar un porcentaje extra al cobro de comisién del operador.

e Entodos los casos, la agencia BTL debera presentar las facturas que soporten las compras
de los items por fuera de tarifario que le son contratados. Igualmente, en caso de que no
sea posible obtener las tres cotizaciones teniendo en cuenta la especificidad de la materia
o que los posibles proveedores no puedan prestar el servicio o vender el bien, debera
argumentarse lo anterior en un informe presentado por el Contratista

3.1.3. Productos / Entregables

1) Orden de pago y/o factura y/o cuenta de cobro y/o documentos equivalentes donde se
acredite el pago realizado a terceros.

2) Entregarinformes periddicos con resultados y andlisis de cada una de las activaciones/eventos
disefiadas e implementadas. Este informe debera contener la solicitud realizada por el
profesional Ruta N, las novedades de la solicitud, la cotizacidn finalmente aprobada, las
cotizaciones y facturas de terceros y la evidencia fotografica de lo aprobado. Dicho informe
debe entregarse antes de la facturacion en la que se vea reflejada el pago de la actividad.
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3) Informe final que evidencie la realizacién de todas las actividades desarrolladas hasta finalizar
el evento y un informe financiero final done se constaten los valores pagados por los servicios
contratados.

4) Soporte fotografico de los eventos realizados y/o el material producido y entregado.

3.1.4. Personal profesional y técnico minimo requerido

Para la presentacion de la propuesta el proponente debera diligenciar el formulario “Certificacién de
Compromiso” que se incorpora en los Términos de referencia, mediante el cual se compromete a cumplir,
con la puesta a disposicidn de la entidad del personal requerido para la ejecucion del contrato, y en caso
de resultar adjudicado, suministrara, una vez se firme el contrato y antes de la suscripcion del acta de
inicio, los documentos soporte de estudio, experiencia e idoneidad requeridos por la entidad, los cuales
deberan contar con el aval de cumplimiento, por parte del supervisor, para poder proceder a la
suscripcion del acta de inicio.

El contratista seleccionado debera poner a disposiciéon de la Corporacién Ruta N Medellin, el siguiente
personal, el cual deberda cumplir, como minimo, con todas las condiciones que a continuacién se
especifican, so pena de incurrir en las sanciones contractuales a las que hubiere lugar:

Para no quedar incurso en incompatibilidad, el proponente adjudicado debera tener en cuenta que el
equipo de trabajo, una vez se firme el contrato y antes de la suscripcién del acta de inicio.

CARGO UNIDAD | CANTIDAD | DEDICACION
Coordinador(a) General/Ejecutiva De Cuenta Persona 1 50%
Una Productora De Eventos Persona 1 50%
CARGO FORMACION POSGRADO | EXPERIENCIA
Coordinador(a) Profesional en las areas de | N/A certificar minimo tres afios (3)
General/Ejecutiva Comunicacién social, afios de experiencia laboral
De Cuenta Publicidad, Mercadeo, cumpliendo funciones de
Relaciones publicas, coordinacion, direccién,
Administracion de empresas, planeacion y produccién de
Administracion  Turistica vy eventos, foros, congresos,
Hotelera, Ingeniero Grafico seminarios, institucionales o
y/o carreras en Humanidades, corporativos, de planeacién y/o
Ciencias Sociales y/o areas a produccién de eventos de gran
fines. formato en el sector publico y/o
privado.
Esta persona debera tener la capacidad de responder en cualquier momento a las necesidades de la
Corporacién durante la vigencia del contrato, segin los servicios que se identifiquen semanal o
mensualmente con la persona supervisora del contrato, entendiendo que el flujo de eventos,
activaciones o necesidades en cuanto a logistica y alimentacion o refrigerios podran fluctuar cada mes.
Esta persona tendra a su cargo las relaciones y comunicaciones con Ruta N, asi como la gestién,
monitoreo, seguimiento en la ejecucién del contrato.
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Productor(a) De
Eventos

Profesional o técnica en las
areas de Comunicacion social,
Publicidad, Mercadeo,
Relaciones publicas,
Administracion de empresas,
Administracion  Turistica vy
Hotelera y/o carreras en
Humanidades, Ciencias
Sociales y/o areas afines.

N/A

Experiencia minima de un (1)
afio en produccién técnica de
eventos.

Esta persona debera dedicar el 100% de su tiempo cuando el volumen de eventos y/o necesidades sea
muy alto o Ruta N asi lo requiera, o cuando la persona coordinadora de la cuenta lo requiera para
desempefiar su rol de manera oportuna y adecuada en todo momento.

Ademas de la persona asignada como productor(a) para la ejecucion del contrato, debe tener la
capacidad operativa para disponer de la cantidad de productores adicionales asociadas a la cuenta que
se requieran en funcién de la cantidad de eventos o necesidades que se presenten al mismo tiempo.

Nota: Ademas del personal minimo propuesto, los proponentes deberdn contar con un equipo de
personal necesario para garantizar la correcta ejecucién de todas las actividades incluidas en el contrato.

Paragrafo.

La Supervisidn asignada podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de
la totalidad de la informacién aportada por el contratista adjudicado, pudiendo acudir para ello a
las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios
para el cumplimiento de dicha verificacion.

La experiencia profesional se acreditara con los respectivos certificados laborales, o en su defecto
con la copia del contrato acompafiada del acta de liquidacién o acta de terminacién y recibo a
satisfaccion; segun lo anterior, la experiencia profesional que se consigne en hoja de vida se
tomara a titulo meramente informativo y no constituira cumplimiento del requisito exigido.

Cuando el certificado laboral de experiencia del respectivo profesional sea expedido por el mismo
contratista adjudicado (singular o plural), se debera anexar copia del contrato(s) que se haya(n)
suscrito con el profesional, que respalde(n) el certificado(s) laboral(es) aportado(s). Para el caso
de oferente plural aplicard la exigencia a cada uno de los integrantes que esté certificando al
profesional.

En caso de que la certificaciéon aportada tenga fecha de expedicién anterior a la fecha de
terminacion del contrato que esta siendo certificado, se tomara para efecto de valorar esta
experiencia la fecha de expedicién de la certificacién aportada y no el tiempo que faltare por
ejecutar del contrato.

En caso de allegar certificaciones donde se indique la experiencia del personal a contratar
expresada en horas, se procedera a realizar la equivalencia en dias teniendo en cuenta que el dia
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equivale a ocho (8) horas laborales.

6. Para las profesiones requeridas en el presente proceso de seleccion, la tarjeta, matricula o
inscripcion profesional, se exigira de acuerdo con las normas vigentes. La experiencia de los
profesionales de ingenieria y/o profesiones afines o auxiliares, se computard a partir de la
expedicidn de la matricula profesional, tal y como lo establece el articulo 12 de la Ley 842 de 2003,
gue es acorde con la Constitucion Politica y en consonancia con la sentencia de la Honorable Corte
Constitucional C-296 de 2012.

7. El contratista adjudicatario debera mantener el personal ofrecido durante el tiempo de ejecucidn
del contrato. No obstante, si por alguna circunstancia se requiere efectuar algin cambio en el
personal propuesto, se debera realizar considerando que el profesional que reemplazara al ya
presentado debe cumplir con lo estipulado en los Términos de Referencia para el cargo que se
pretende reemplazar. Tal modificacion podra realizarse previa aprobacion por parte del supervisor
designado por la Corporacién Ruta N Medellin. La no observancia de este requisito se considerara
como incumplimiento del contrato.

3.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial de la presente convocatoria es de MIL CIENTO DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS
CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/L ($1.119.605.200) IVA incluido, e impuestos a que haya lugar, valor
gue incluird todos los gastos directos e indirectos, gravdmenes, tributos y demas costos en que incurra EL
CONTRATISTA por causa u ocasion de la ejecucidn del contrato.

Nota: La adjudicacidn se realizara por el valor total del presupuesto oficial.
3.2.1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

RUTA N pagard a EL (LA) CONTRATISTA el valor del presente contrato con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 79 del 30 de enero de 2025 y 143 del 18 de febrero de 2025, Centro de
Costos 11111,13110,15120,11114,11112,14122,14123, 12115, 17131, 16003, 16008, 16009, 16019.

En el evento de presentarse durante la ejecucion del contrato un cambio en el alcance del proyecto o una
variacion en la cantidad de suministro y/o servicios que requieran recursos adicionales, esto es, que lleven
a superar el valor del contrato, dicha situacién debe ser planteada a la Supervision del contrato, para que
se proceda de conformidad con los procedimientos establecidos para estos eventos y su consecuente
modificacion.

Le esta prohibido al Contratista ejecutar actividades no previstas en el contrato, sin que previamente esté
aprobado por el Supervisor de RUTA N, y se haya suscrito la respectiva modificacion al contrato. Cualquier
item que se ejecute sin la celebracidn previa de la modificacién al contrato, serd asumido por cuenta y
riesgo del CONTRATISTA, de manera que RUTA N no reconocera valores por tales conceptos.

RUTA N no asume responsabilidad alguna por el mal uso que el Proponente haga del presupuesto oficial
estimado, para la realizacidn de sus calculos econémicos.
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IMPUESTOS PARA EL PROCESO ESPECIFICO
Tipo de retencion % Nota
Retencion en la fuente por honorarios|11% Se aplica al valor antes de IVA
Retencion por ICA 1.8x1000|Se aplica al valor antes de IVA
Tasa Prodeporte 1.3% Se aplica al valor antes de IVA
Retencion de IVA 15% Se aplica sobre el valor del IVA

Nota: De acuerdo con la calidad tributaria del proveedor se aplicard las anteriores retenciones si a eso
hubiere lugar.

3.3.FORMA DE PAGO

La Corporacién Ruta N pagara el valor total del contrato objeto de la Convocatoria Publica en pagos
mensuales de acuerdo con los servicios efectivamente prestados, es decir, cada mes se pagara lo que se
haya realizado efectivamente durante el periodo vencido y haya sido aprobado el supervisor del contrato.
No se debera sobrepasar el valor total definido por proyecto, ni el valor total del contrato.

El contrato se irad ejecutando a medida que se vayan adelantando las actividades solicitadas por Ruta N al
operador, las cuales corresponden a las necesidades de los diferentes proyectos de la Corporacién. Por
cada actividad ejecutada y cuyo cierre haya sido aprobado por Ruta N bajo el proceso determinado.

El CONTRATISTA debera radicar en el archivo de la Entidad, los siguientes documentos para la aprobacion
y autorizacion de cada pago por parte del Supervisor; este tramite debe realizarse durante el mismo mes
de expedicion de la factura o documento equivalente:

a) Factura electrénica con los requisitos legales establecidos en el Estatuto Tributario. Previendo que,
para la recepcidn de Facturas Electrénicas, la Entidad habilit6 el correo -electrénico
facturacionelectronica@rutanmedellin.org

b) En la factura electrénica debe hacer alusion al nUmero de contrato y detallar el concepto del bien o
servicio que se estd prestando.

c) Acreditaciéon del pago de los aportes a sus empleados de las obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensionesy aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante
certificacidon expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o por el Representante Legal, en cumplimiento de los pagos de que trata el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, del articulo 2 de la Ley 828 de 2003 y del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y debera
aportar copia del pago de la planilla correspondiente.

El pago antes sefialado se realizara con sujecidon al PAC de RUTA N, de tal manera que ésta no asume
responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos, y, por lo tanto, EL
CONTRATISTA cumplird con sus obligaciones y no podrd aducir como justificacidon alguna para su no
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realizacion, demora en el pago.

RUTA N hard las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes, el contratista asumira los impuestos de ley aplicables al contrato.

Nota: EL CONTRATISTA con la suscripcidn del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar
por cada factura tenga centavos, estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por exceso
cuando la suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la suma sea menor a 0.50
centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

RUTA N sélo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente proceso de seleccién y bajo ningln
motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

3.4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION CONTRACTUAL

El plazo de ejecucién del presente contrato sera hasta el 30 de junio de 2025, contados a partir de la
suscripcioén del acta de inicio, previa aprobacién de las garantias por parte de la Secretaria General de Ruta
N.

El acta de inicio sera suscrita por el supervisor del contrato y el contratista seleccionado a través de su
representante legal, en ésta se dejara constancia, entre otros, de la aprobacién de las garantias, y demas
documentos adicionales de caracter técnico necesarios para la ejecucion y control del contrato.

El lugar de ejecucidn es Medellin y los municipios del Area Metropolitana o en las ciudades que se requiera
el servicio.

3.5. SUPERVISION

La Supervisién del contrato que resultare del presente proceso sera ejercida por quien sea designado por
escrito por el ordenador del gasto de la Corporacién Ruta N.

Ademas de las funciones propias de la designacion, corresponde al supervisor verificar como requisito de
pago, que el contratista se encuentre al dia en el pago de aportes al Sistema general de seguridad social
integral y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales, de conformidad con lo sefialado en las normas
vigentes.

Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de
tutelar la transparencia de la actividad contractual, RUTA N, vigilara permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor con quién el contratista suscribird la respectiva
acta de inicio.

La Supervisién consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

La Supervision debera revisar y certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista y cumplir
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entre otras funciones, las siguientes:

1. Elsupervisor debera a darinicio de la ejecucidn del contrato por medio de acta de inicio en el formato
definido para tal fin.

2. Debera supervisar, verificar el cumplimiento y cabal desarrollo del contrato.

3. Disponer lo necesario para asegurar el cumplimiento de las obligaciones de los contratistas
estipulados en el documento.

4. Elaborary tramitar el acta y/o cierre del expediente contractual.

5. Informar al secretario general y jefe inmediato cualquier novedad que proceda de la ejecucién del
contrato, o cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna ejecucién del contrato
y sus actividades.

6. Verificar, la realizacién de los aportes por parte del contratista al Sistema de Seguridad Social y dejar
constancia del cumplimiento de las obligaciones de los contratistas frente a los aportes mencionados
durante toda su vigencia.

CAPITULO CUARTO - REQUISITOS HABILITANTES
RUTA N, verificara los requisitos habilitantes a que haya lugar.
4.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Podrdn participar en el presente proceso las personas naturales o juridicas o Conjuntamente, como
Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacidn, nacionales o extranjeras, en forma que
dentro de su actividad comercial (cuando aplique) o su objeto social se relacione con el presente proceso
de seleccion y que acredite una duracién superior al plazo del contrato y tres (03) afio mas, contados a
partir de la fecha de cierre del proceso.

- Objeto Social
El objeto social de los Interesados debera guardar relaciéon directa con el objeto contractual del presente
proceso, y quienes cumplan todos los requisitos legales para el ejercicio de esta actividad, que no se
encuentren inhabilitadas o tengan incompatibilidades de acuerdo con las normas legales vigentes,
cifiéndose estrictamente a la reglamentacion expedida por el Gobierno Nacional en aplicacidn de criterios

de experiencia, econdmicos, técnicos y contratos en ejecucioén.

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre
y cuando cumplan los requisitos exigidos:

a. Individualmente: como:(a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

b. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacién

c. Los Proponentes deben:
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- Tener capacidad juridica para la presentacién de la propuesta.

- Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

- No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto
de interés o prohibicidn previstas en la legislacién colombiana para contratar previstas en la
Constituciony en la Ley.

- No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica. Esta disposicidn aplica para el Proponente con domicilio
en Colombia. Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique
inhabilidad para contratar con el Estado.

La Entidad debera consultar los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al
igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y
consultar en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 — Cddigo Nacional de Policia
y Convivencia.

4.1.1. Poder

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual
deberdn anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara 'y
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el
trdmite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato. El poder podrd estar contenido en un
documento fisico en un mensaje de datos.

El apoderado podrd ser una persona natural o juridica que en todo caso deberd tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para
representar al Proponente, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i)presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata los Términos de Referencia;
(ii)dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente
proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en
nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de terminacion y liquidacién, si a ello hubiere
lugar.

4.1.2. Carta de presentacion de la propuesta
La carta de presentacidon de la propuesta deberd estar firmada por la persona natural o por el
representante legal si es persona juridica, o por el apoderado constituido para el efecto, segun el caso,

quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad.

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana,
debera estar firmada por el representante designado.

Con la firma de la carta de presentacién de la propuesta se presumira la aprobacion, legalidad y
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conocimiento de todos los documentos que la acompafian.
4.1.3. Capacidad, existencia y representacion legal

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales se acreditard de acuerdo con las
siguientes reglas:

Persona Natural: Si el proponente es persona natural, deberd aportar la cédula de ciudadania y Ila
matricula mercantil en la cual se verificara su actividad y calidad, la cual debera ser expedida con una
antelacién no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de presentacién de la propuesta.
Adicionalmente debera aportar el Registro Unico Tributario.

Persona natural extranjera: Debera acreditar su existencia mediante la presentacién de fotocopia de su
cédula de extranjeria o pasaporte y debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos
y licencias previstos para el oferente Colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislacién de su
pais.

Persona natural extranjera con domicilio en Colombia: Debera acreditar su existencia mediante la
presentacion de fotocopia de su cédula de extranjeria o pasaporte y deberd cumplir con los mismos
requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente Colombiano a contratar y
obligarse conforme a la legislacién de su pais.

Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: acreditaran un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como también
para representarla judicial y extrajudicialmente, dicho profesional deberda aportar su matricula
profesional vigente, cédula de ciudadania o su equivalente, matricula mercantil en la cual se verificara
su actividad y calidad, la cual debera ser expedida con una antelacién no mayor a los treinta (30) dias
calendario, previos a la fecha de presentacién de la propuesta y el Registro Unico Tributario o su
equivalente en su pais de origen.

Personas Juridicas: Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacion
legal con la copia del Certificado de existencia y representacion de la Cdmara de Comercio de su
jurisdiccion, expedido con una antelacién no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la fecha
de presentacion de la propuesta. En dicho certificado, deberan constar claramente las facultades del
Gerente o del Representante Legal, el objeto social, el cual deberd comprender labores o actividades
directamente relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccidn y la duracién de la sociedad,
la cual debe ser, como minimo, igual al plazo de ejecucidn y liquidacién del contrato y dos (2) afios mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera
adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano social competente, otorgado con anterioridad
a la fecha de presentacion de la oferta.

En caso de Consorcio O Unién Temporal, cada uno de los integrantes debera cumplir con cada uno de
los requisitos enunciados.
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Personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia: Deberan acreditar la existencia y
representacion legal de su sucursal en Colombia mediante Certificado de la Cdmara de Comercio de su
jurisdiccion, expedido con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de
cierre del presente proceso o anteriores a la fecha de subsanacion prevista en el cronograma del proceso
cuando sea el caso. En dicho certificado deberdn constar claramente las facultades del Gerente o del
Representante Legal, el objeto social, el cual deberd comprender labores o actividades que tengan
relacion directa con el objeto del presente proceso de seleccion vy, la duracién de la sociedad, la cual
debe ser, como minimo, igual al plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas. Si el representante
legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, deberd adjuntar el
documento de autorizacidn expresa del érgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha
de presentacion de la oferta.

Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: deberdn, 1) Acreditar su existencia y
representacién legal, para lo cual deberd presentar un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio o su equivalente expedido por lo menos dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en el que conste su
existencia, objeto, fecha de constitucidn, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de
la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades
sefalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la
Propuesta. En el evento en que conforme a la jurisdiccidn de incorporacidon del Interesado extranjero no
hubiese un documento que contenga la totalidad de la informacién, presentaran los documentos que
sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas
autoridades competentes.

Si en el Pais de origen no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacién aqui
solicitada, el Proponente extranjero debera presentar una declaracidn juramentada de una persona con
capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste: A) Que no existe autoridad u
organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; B) la informacidn requerida en el presente
numeral; y C) la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la
declaracion y de las demdas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. D)
Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebracién y ejecucién del
Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante
legal o funcionario autorizado. Para estos efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de las
autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad. E) Acreditar la suficiencia de la
capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia para la suscripcién del
Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante
legal o funcionario autorizado. F) Acreditar que su duracién es por lo menos igual al Plazo Total Estimado
del Contrato, su liquidaciéon y dos (2) afios mas, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos
sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado G) Si el representante legal
tuviere limitaciones estatutarias para presentar la Propuesta o suscribir el Contrato y en general para
efectuar cualquier acto derivado del proceso licitatorio o de su eventual condicidn de adjudicatario,
deberd adjuntarse una autorizacién del érgano social competente de la sociedad en la cual se eliminen
dichas limitaciones o se faculte para realizar la contratacidn; si la duracidon de la sociedad no fuese
suficiente en los términos de esta invitacion se adjuntara un documento en el que conste que el drgano
social competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar Adjudicatarios y
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antes de la suscripcidn del Contrato.

Documento que acredite un Representante Legal domiciliado en el pais cuando se trate de
proponentes extranjeros. Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario
y/o representante de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el cual éste
debera ser abogado inscrito de conformidad con el articulo 35 del Decreto 196 de 1971. El oferente
extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para
el oferente Colombiano.

4.1.4. Copiade la Cédula de Ciudadania

El Representante Legal del oferente debera aportar copia legible del documento de identidad vigente
(cédula amarilla con hologramas), en atencién al Decreto 4969 de 2009.

El Representante Legal que sea natural extranjero debera presentar copia de la Cédula de Extranjeria o
Pasaporte expedido por la autoridad competente.

En el caso de Proponente Plural, se aportard copia de la cédula de ciudadania de cada uno de los
integrantes del Consorcio, Unidn Temporal u otra forma asociativa.

4.1.5. Documento formal que acredite la constitucion del consorcio o union temporal.

La forma asociativa debera constituirse para el presente proceso de seleccion mediante el Anexo N°. 2
carta Constitucion Formas Asociativas y asi lo sefialard expresamente, indicando las reglas bdsicas que
lo regiran, independiente que las personas naturales o juridicas que lo conformen sean las mismas que
hayan constituido consorcios o uniones temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no
podran ser disueltas ni liquidadas durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

Deberan cumplir con lo estipulado en el paragrafo 1° articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos:

- Laforma asociativa deberd indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, la
cual no podra ser inferior al 40% y no podra ser modificada sin la autorizaciéon previa de la
Corporacién Ruta N Medellin. Asi como las obligaciones contractuales que estardn a cargo de cada
uno de sus miembros. Las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato, se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno
de los miembros de esta. La duracién del consorcio o unidon temporal serd igual al plazo de ejecucion
del contrato y su liquidacién. En el documento de conformacidn de la forma asociativa se debera
designar la persona que para todos los efectos la representard con sus responsabilidades y
facultades.

- En caso de ser adjudicatarios un Consorcio o Uniones Temporales deberdn acreditar ante Ruta N
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al acto de adjudicacién, el correspondiente RUT, cuyo
NIT serd la Unica identificacion vdlida durante la vigencia del contrato y la liquidacién de este. Lo
anterior, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 2460 del 7 de noviembre de 2013, modificado
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por los Decretos 2620 del 17 de diciembre de 2014, 589 del 11 de abril de 2016 y 768 del 6 de mayo
de 2016. El Consorcio o Unidn Temporal previo a la suscripcién del contrato, debera manifestar
expresamente y por escrito para efectos de pago, una de las alternativas de facturacién
contempladas en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997 o el que lo sustituya.

4.1.6. Garantia de seriedad de la propuesta.
El proponente debe aportar con su propuesta garantia de seriedad de la propuesta firmada, la cual debe

consistir en una pdliza expedida A FAVOR DE ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN ESPECIAL DE
CONTRATACION, expedida por una Compafiia de Seguros autorizada para funcionar en Colombia.

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de Seriedad de la Oferta que cumpla con
los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada, sera susceptible de aclaracién por el
Proponente hasta el término de traslado del informe de final de evaluacion.

Caracteristica Condicion

Clase Cual quiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, a saber:(i) Contrato de seguro contenido en
una pdliza (ii) Patrimonio auténomo vy (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/beneficiario | Corporacién Ruta N Medellin NIT 900.323.466-1

En favor de Entidades Publicas Con Régimen Especial de Contrataciéon

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de
2015.

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion.

Valor Asegurado Diez por el diez por ciento (10%) del valor total del Presupuesto Oficial
estimado para la presente contratacién.

Tomador - Para las personas juridicas: la Garantia deberd tomarse con el

nombre o razén social y tipo societario que figura en el Certificado
de Existencia y Representacidn Legal expedido por la Cdmara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera.

- Paralos Proponentes Plurales: la Garantia deberd ser otorgada por
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se deberd
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje
de participaciéon, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el Proponente deberd ampliar la
vigencia de la Garantia de Seriedad de la Oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los
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requisitos de ejecucion del respectivo contrato.

La propuesta tendrd una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de
la oferta. Durante este periodo la propuesta serd irrevocable, de tal manera que el Proponente no podra
retirar ni modificar los términos o condiciones de esta, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva
la garantia de seriedad de la oferta.

La no presentacion de la garantia con la propuesta dara lugar al rechazo de esta. Ley 1882 de 2018.
4.1.7. Cumplimiento de obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes parafiscales

Pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales: El proponente debera acreditar que estd a
paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, de conformidad con la ley, para lo cual deberd presentar el ANEXO N°3. Certificado de pago
de los aportes a la seguridad social y parafiscales, de la siguiente manera:

Para personas naturales: Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad
Social Integral conforme a la Ley 100 de 1993, articulo 4° Ley 797 de 2003, el Decreto Ley 2150 de 1995 y
Decreto 1273 de 2018; esto es, la planilla de pago a los aportes para la seguridad social en salud y
pensiones Unicamente como cotizante independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio
deberan acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de seguridad social y los parafiscales de ellos,
en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

Para personas juridicas: El proponente deberd acreditar que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a
los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la ley,
para lo cual debera presentar el ANEXO N°2. Certificado de pago de los aportes a la seguridad social y
parafiscales, de la siguiente manera:

a) Por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, debera adjuntar
Copia de la Cedula, Copita de la Tarjeta Profesional y Certificado de la Junta Centra de Contadores
vigente.

b) Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la ley no requiera Revisor Fiscal.

La certificacién requerida debera tener una expedicidn no superior a un (1) mes y en todo caso debera
suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado por la ley. Para el caso
de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes deberd aportar
la respectiva certificacion.

Personas extranjeras sin sucursal en Colombia: Si el proponente es extranjero sin sucursal en Colombia,
deberd aportar certificacion en la que conste, que no tiene personal a cargo en el territorio colombiano,
suscrito por contador publico.

39
£ 3
@ +57 (4)516- 7770 Complejo RutaN n
Calle 67 # 52 - 20 r
. . Alcaldia de Medellin
Q www,rutan.org Piso 2 Torre A, Medellin - Colombia MEDELLIN proverg e oo =T



We are the
innovation’s heart.

La certificacidon se deberd acompanar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la calidad de
contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de vigencia de la tarjeta
profesional expedido por la Junta Central de Contadores.

4.1.8. Certificado de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica

La Corporacion Ruta N Medellin verificara en la pagina Web de la Contraloria General de la Republica el
Boletin de Responsables Fiscales con el fin de verificar que los proponentes no se encuentren reportados
en el mismo.

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la proponente persona natural, o
persona juridica y/o cada uno de los integrantes del proponente plural, no podran estar registrados en el
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

En caso de que el proponente aparezca en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria, su
propuesta serd rechazada.

4.1.9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién

El proponente singular y todos los integrantes del proponente plural no deben tener Antecedentes
disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. La Corporacién Ruta
N Medellin, verificard en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes
disciplinarios de los proponentes.

4.1.10. Certificado de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales.

Se consultara que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o la persona
natural integrante de la estructura plural, no tenga antecedentes penales y requerimientos judiciales, el
cual debe ser expedido por la autoridad competente, (Vigencia no mayor a 30 dias
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/).

4.1.11. Registro como infractor Ley 1801 De 2016 — Certificado RNMC de la Policia Nacional de
Colombia

Se consultara que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o la persona
natural integrante de la estructura plural, no tenga multa vigente en los términos del articulo 183 de la Ley
1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia, en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx.)

4.1.12. Certificado REDAM:

Debe descargarse en la pagina web https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion donde conste
que la persona natural o representante legal o el representante legal de la estructura plural no se
encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, con una vigencia no superior a treinta
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(30) dias calendario previos a la fecha de cierre del presente proceso. (Ley 2097 de 2021, Decreto 1310 de
2022), este certificado debe ser entregado junto con la propuesta.

4.1.13. Declaracién Juramentada — Multas y/o Sanciones

Sin perjuicio de dar aplicacion a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el
Proponente debera presentar con su propuesta una manifestacién escrita donde se indique que no han
sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual, sancionado o multado mediante acto
administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasién de celebracién y ejecucién de
contratos dentro de los ultimos dos (02) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn, o
en su defecto, deberd informar la declaratoria de incumplimiento contractual, multa o sancién, con las
entidades respectivas. En caso de Consorcio o Unién Temporal este requisito debe ser cumplido por
todos y cada uno de los integrantes. Si la persona juridica presenta declaratorias de incumplimiento
contractual, multas o sanciones debera registrar la informacién en el Formulario No. 4; cuando no
presenta multas o sanciones debera realizar manifestacién escrita, la cual se entiende bajo la gravedad
del juramento.

En todo caso el proponente debera relacionar la informacidn sobre multas y/o sanciones en el Anexo
No. 4 - DECLARACION JURAMENTADA — MULTAS Y/O SANCIONES. También se tendrd en cuenta cualquier
otra informacion de la que tenga conocimiento el Ruta N, o que sea suministrada por los oferentes,
relacionada con actos administrativos debidamente ejecutoriados.

4.1.14. Compromiso de probidad y pacto de transparencia.

De acuerdo con el contenido del ANEXO COMPROMISO DE PROBIDAD Y PACTO DE TRANSPARENCIA, los
proponentes deberan diligenciar el formato correspondiente, el cuales debe estar suscritos por la
persona natural o por el representante legal de la persona juridica o por el representante designado por
los miembros del consorcio o de la unién temporal.

4.1.15. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades.

Cada proponente o sus miembros (en caso de proponente plural) deberan diligenciar el formato ANEXO
- CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, no podran participar en proceso de seleccidn
quienes se encuentren en cualquiera de las circunstancias previstas en la Constituciéon Politica de
Colombia, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2195 de
2022 y demas disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para
contratar con el Estado.

4.1.16. Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

El proponente o cada integrante de este, debe acreditar con la oferta que cuenta con el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), mediante certificacién expedida por la
Administradora de Riesgos Laborales del proponente o cada integrantes autoridad competente en la
materia, con fecha de expedicién no mayor a un mes anterior a la fecha de cierre de este procedimiento
de seleccién. De conformidad con la Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019.
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En el caso de personas naturales, que no estdn obligados a implementar el SG-SST, tratandose de
trabajadores independientes que se encuentren afiliados de manera voluntaria a la ARL, solo se exigira
la afiliacion y pago a la ARL. (DEBE ANEXAR PLANILLA DE PAGO DE AFILICACION A LA ARL DEL ULTIMO
MES), de conformidad con lo establecido en los paragrafos 2 y 3 del articulo 2 de la Resolucion 0312 de
2019.

4.1.17. Registro Unico Tributario - RUT

El interesado deberd aportar copia legible del Registro Unico Tributario RUT, previendo verificar que
cumpla las siguientes condiciones:

a) El RUT debe estar en firme, esto es, que NO esté en borrador y para ello, el RUT debe contener la
leyenda “COPIA CERTIFICADO DOCUMENTO SIN COSTO”, y en la casilla 61 debe contener una fecha
de expedicion y/o actualizacién del RUT.

b) Las actividades relacionadas en el Registro Unico Tributario RUT deberan estar en concordancia a lo
establecido en la Resolucion 0114 de 2020, expedido por la Direccion General de Impuestos
Nacionales, las cuales deberdn tener relacion con el objeto contractual.

c) Deigual manera, debe estarinscrito en el Régimen de Responsabilidad del Impuesto sobre las Ventas
—IVA

d) Ademds, debe estar actualizado con las responsabilidades exigidas para dar cumplimiento al deber
formal del RUT.

e) En caso de Consorcio y/o Unién Temporal, aportar el respectivo RUT de la forma sociativa.

f) RUT de la respectiva forma asociativa.

Debiendo prever su cumplimiento por el Adjudicatario, previo a la suscripcién del Contrato
4.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
4.2.1. EXPERIENCIA GENERAL

Para el presente proceso de selecciéon la experiencia del proponente sera verificada directamente con
los certificados aportados por el oferente, para lo cual, los oferentes deberan acreditar en el ANEXO.

- Experiencia General: Para acreditar la experiencia el proponente debera anexar minimo tres (3) y
maximo (5) certificaciones y/o actas de terminacidn y/o actas de liquidacién de contratos terminados
a satisfaccidn, cuyo objeto sea la operacidn logistica y/o produccidn de eventos y activaciones de
marca, que cumplan las siguientes condiciones:

- Valor: La sumatoria del valor de los contratos debe ser igual o superior al presupuesto oficial, y uno
(1) de estos contratos deberd tener un valor equivalente minimo al 100% del presupuesto oficial.

- Fecha de celebracién y terminacion: Deben haber sido terminados a satisfaccion y/o liquidados
celebrados con entidades publicas o privadas en los cual(es) acredite la experiencia solicitada en el
presente numeral.
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- Técnico: Las certificaciones deberan cumplir con los siguientes requisitos:

e Al menos una de las certificaciones debe tener como objeto la prestacién del servicio de
alimentacién y/o merchadising dentro de la operacion del servicio logistico de un (1) evento
corporativo o institucional.

e Al menos una de las certificaciones debe contener el disefio y/o produccién de espacios y/o
stands y/o material P.O.P.

e Al menos una de las certificaciones debe contener la produccion de evento de gran formato
(corporativo, feria, congreso de 500 o mas asistentes) el cual debié realizarse entre el periodo
enero 2019 a la fecha.

e Al menos una de las certificaciones debe contener la Activacién de marca (no aplica entrega de
volantes de marca).

Para efectos de la verificacidén de acreditacion del requisito de experiencia los oferentes deben aportar
el ANEXO - EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE COMO REQUISITO HABILITANTE, debidamente
diligenciado y firmado por el representante legal del proponente, con el cual certifique el cumplimiento
del monto exigido.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccién se determinan acorde con las
condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice a RUTA
N, que el futuro CONTRATISTA cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto
del contrato. La evaluacion y ponderacion de las ofertas se determinara segun los requisitos minimos
habilitantes, a evaluar dentro del proceso de contratacién, hasta antes de la adjudicacién, (es decir al
momento de la adjudicacién deben estar vigentes) que seran los que se establezcan en los términos de
referencia.

Los proponentes deberan diligenciar los Formularios establecidos en los Términos de Referencia tanto
para la experiencia del proponente y aportar los documentos correspondientes de conformidad con lo
requerido.

Paragrafo:

a. La experiencia habilitante del oferente se acreditard mediante la presentacion de los certificados
terminados expedidos por el ente contratante ya sea persona natural o juridica, de derecho publico
o privado.

b. En caso de Consorcio o Unién Temporal la experiencia debera ser aportada por cada uno de los
miembros de manera proporcional a su participacidn, esto es, la experiencia del proponente en
Consorcio o Unién Temporal sera la suma de la experiencia de cada uno de sus miembros de
acuerdo con su porcentaje de participacién. Para los contratos que se sometan a evaluacion,
ejecutados en consorcio o unién temporal el valor del contrato se tomara de acuerdo con el
porcentaje de participacion.

c. Los proponentes extranjeros deben acreditar que cumplen con los requisitos habilitantes mediante
certificacion de cada contrato ejecutado (terminado), bien sean proponentes individuales o
integrantes de una unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura. Las certificaciones
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seran expedidas por el ente contratante ya sea persona natural o juridica, de derecho publico o
privado, que contengan como minimo la siguiente informacioén:

g) Numero del contrato, cuando aplique.

h) Nombre o razdn social de la empresa o persona contratante

i) Objeto del contrato

i) Valor del contrato

k) Nombrey firma de la persona que expide la certificacidn.

[) Silos contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, debera informar
el porcentaje de participacion y el valor correspondiente a cada CONTRATISTA en forma separada.

Para la presentacidon de estas certificaciones se seguirdn las mismas reglas establecidas en los
términos de referencia.

En el evento en que los proponentes aporten una misma informacidn y ésta presente inconsistencias
o contradicciones, se solicitara la aclaracidn respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendra en cuenta
aquella que esté demostrada.

d. En el evento que su participacidon en Consorcio o Unién Temporal o cualquier otra forma asociativa,
sea derivada de un Convenio de Asociacidon, deberd demostrarse, con documento idéneo del
contratante o beneficiario del convenio, que ésta fue en calidad de ejecutor.

e. En el caso de Sociedad Escindida, la experiencia de esta se podra trasladar a cada uno de los socios
escindidos, y se contabilizara en proporcion a su participacion accionaria en la sociedad escindida.
La condicidn de escisidén para todos los efectos deberd acreditarse mediante la respectiva inscripcién
en el Certificado de Existencia y Representacidn legal o registro mercantil.

No se tendrdn en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones en las que la informacidn contenida
en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral y la Entidad
no pueda realizar la verificacién o aclaracién de ésta.

Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o uniéon temporal sea una filial o
subordinada de una sociedad controlante, se tendra en cuenta la experiencia propia y no la de la
controlante, ni viceversa, y en todo caso se dard aplicacién a lo dispuesto en el numeral 2.5 del articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En el evento en que dos o mas proponentes aporten una misma informacién y ésta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracidn respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendrd en cuenta
aquella que esté demostrada.

m) ACREDITACION DE EXPERIENCIA DE LA MATRIZ FILIAL O SUBORDINADA DEL PROPONENTE
Ademads de su propia experiencia, el proponente o los miembros de una estructura plural podran

presentar la experiencia requerida en estos Términos por medio de su matriz, filial o subordinada,
siempre que se cumplan los requisitos establecidos en los articulos 260, 261 y 262 del Cédigo de
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Comercio.

El Proponente o los miembros de una Estructura Plural deberdn acreditar la existencia de una sociedad
matriz, filial o subordinada de la siguiente manera:

a) Siel proponente o los miembros de una estructura plural son colombianos se acredita mediante
su certificado de existencia y representacién legal en el cual se sefiale la existencia de la matriz,
filial o subordinada.

ii) Siel Proponente o los miembros de una Estructura Plural son extranjeros se acreditard asi:

1. Mediante el certificado de existencia y representacion legal del Proponente (o los miembros
de una Estructura Plural) en el cual conste la inscripcidn que sefiale la existencia de la matriz,
filial o subordinada, si la jurisdiccién de incorporacion de la sociedad tuviere tal certificado y
en el mismo fuese obligatorio registrar la situacién de control, o

2. Mediante la presentacién de un documento equivalente al certificado de existencia y
representacién legal segln la jurisdiccién, siempre que en el mismo fuese obligatorio
registrar la situacion de control, o

3. Mediante certificacion expedida por autoridad competente, segin la jurisdiccion de
incorporacion de la sociedad controlada, en el que se evidencie el presupuesto de control
descrito en el presente numeral, o

4. Mediante certificacion expedida conjuntamente por los representantes legales del
Proponente (o los miembros de una Estructura Plural) y de la sociedad matriz, en la cual
conste que en el pais de su incorporacion no existe autoridad que expida certificados en los
gue conste la situacién de control de una sociedad matriz, y en el cual se describa la situacién
de control. Esta certificacion deberd estar legalizada a través de declaracién hecha ante
autoridad competente para recibir declaraciones juramentadas en la respectiva jurisdiccién;
para fines de claridad Unicamente, la certificacidn podra constar en documentos separados
suscritos por los representantes legales de cada una de las sociedades involucradas.

En caso de que al proponente que acredite su experiencia, a través de la experiencia de su matriz, filial
o subsidiaria le fuera adjudicado el contrato, no podrd cambiar la relacion de subordinacién de las
sociedades durante la totalidad del periodo de ejecucidn y liquidacién del contrato.

Paragrafo: Se deberd allegar el certificado de existencia y representacién legal de la matriz, filial o
subsidiaria de la cual se pretende acreditar la experiencia, o en caso de sociedades extranjeras los
documentos donde conste la representacion legal de las mismas.

- ACREDITACION DE EXPERIENCIA - PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN
COLOMBIA O PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en
Colombia, presentard la informacidon que acredite, en igualdad de condiciones que los proponentes
nacionales. En caso de que alguna informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la
manera que exige los Términos de Referencia, debera aportar el documento o documentos equivalentes
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expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacién requerida. Esta
acreditacion con documentos equivalentes solo aplica en relacién con los expedidos en un pais extranjero.

La(s) certificacion(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el
funcionario competente e indicar la fecha de expedicion. El proponente deberd diligenciar y adjuntar,
transcritos en Microsoft Excel, bajo plataforma Windows, la informacion contenida en el Formulario de
experiencia.

En caso de acreditarse experiencia a través de contratos mixtos, se deberd desagregar el valor
correspondiente a cada uno de los componentes, valor que serd tenido en cuenta para la acreditacién de
la experiencia del proponente, asi como las fechas especificas de inicio y finalizacidn de estas. Para estos
contratos solo se tendra en cuenta la etapa en la cual se evidencia la ejecucidon de las actividades solicitadas
en los presentes Términos de Referencia.

4.2.2. Personal profesional y técnico minimo requerido

Para la presentacion de la propuesta el proponente debera diligenciar el formulario “Certificacion de
Compromiso” que se incorpora en los Términos de referencia, mediante el cual se compromete a cumplir,
con la puesta a disposicion de la entidad del personal requerido para la ejecucién del contrato, y en caso
de resultar adjudicado, suministrard, una vez se firme el contrato y antes de la suscripcién del acta de
inicio, los documentos soporte de estudio, experiencia e idoneidad requeridos por la entidad, los cuales
deberan contar con el aval de cumplimiento, por parte del supervisor, para poder proceder a la
suscripcion del acta de inicio.

El contratista seleccionado debera poner a disposicién de la Corporacién Ruta N Medellin, el siguiente
personal, el cual deberd cumplir, como minimo, con todas las condiciones que a continuacién se
especifican, so pena de incurrir en las sanciones contractuales a las que hubiere lugar:

Para no quedar incurso en incompatibilidad, el proponente adjudicado debera tener en cuenta que el
equipo de trabajo, una vez se firme el contrato y antes de la suscripcién del acta de inicio.

CARGO UNIDAD CANTIDAD DEDICACION
Coordinador(a) General/Ejecutiva De Cuenta Persona 1 50%
Una Productora De Eventos Persona 1 50%
CARGO FORMACION POSGRADO | EXPERIENCIA
Coordinador(a) Profesional en las areas de | N/A certificar minimo tres afios (3)
General/Ejecutiva Comunicacion social, anos de experiencia laboral
De Cuenta Publicidad, Mercadeo, cumpliendo funciones de
Relaciones publicas, coordinacion, direccion,
Administracion de empresas, planeacion y produccién de
Administracion  Turistica vy eventos, foros, congresos,
Hotelera, Ingeniero Gréafico seminarios, institucionales o
y/o carreras en Humanidades, corporativos, de planeacién y/o
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Ciencias Sociales y/o areas a produccién de eventos de gran
fines. formato en el sector publico y/o
privado.

Esta persona debera tener la capacidad de responder en cualquier momento a las necesidades de la
Corporacién durante la vigencia del contrato, segun los servicios que se identifiquen semanal o
mensualmente con la persona supervisora del contrato, entendiendo que el flujo de eventos,
activaciones o necesidades en cuanto a logistica y alimentacion o refrigerios podran fluctuar cada mes.
Esta persona tendra a su cargo las relaciones y comunicaciones con Ruta N, asi como la gestion,
monitoreo, seguimiento en la ejecucién del contrato.

Productor(a) De | Profesional o técnica en las | N/A Experiencia minima de un (1)
Eventos areas de Comunicacion social, afio en produccién técnica de
Publicidad, Mercadeo, eventos.

Relaciones publicas,

Administracion de empresas,
Administracion  Turistica vy
Hotelera y/o carreras en
Humanidades, Ciencias
Sociales y/o areas afines.

Esta persona debera dedicar el 100% de su tiempo cuando el volumen de eventos y/o necesidades sea
muy alto o Ruta N asi lo requiera, o cuando la persona coordinadora de la cuenta lo requiera para
desempeiiar su rol de manera oportuna y adecuada en todo momento.

Ademas de la persona asignada como productor(a) para la ejecucion del contrato, debe tener la
capacidad operativa para disponer de la cantidad de productores adicionales asociadas a la cuenta que
se requieran en funcién de la cantidad de eventos o necesidades que se presenten al mismo tiempo.

Nota: Ademas del personal minimo propuesto, los proponentes deberdn contar con un equipo de
personal necesario para garantizar la correcta ejecucién de todas las actividades incluidas en el contrato.

4.2.3. Registro Nacional De Turismo:

En concordancia con el articulo 12 de la Ley 1101 del 22 de noviembre de 2006, el proponente con su
propuesta debera presentar copia del certificado de Registro Nacional de Turismo, vigente a la fecha de
cierre de presentacidon de ofertas del proceso de seleccidn, y donde se evidencie que presta servicios de
turisticos como Operador Profesional de Congresos, Ferias y Convenciones, de conformidad con
establecido en la Ley 1101 de 2006, modificada por la Ley 1558 de 2012, o la norma que la reglamente,
modifique o sustituya.

4.2.4. Domicilio:

Los proponentes deberan aportar una certificacién donde el Representante Legal de la empresa manifieste
o declare que dispone de oficinas, personal, servicios, transporte y demds equipamientos necesarios para
atender la oportuna y adecuada ejecucién de este contrato en la ciudad de Medellin o el Area
Metropolitana. La Corporacion Ruta N podra verificar esta informacién por medio de visitas al lugar fisico
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de cada proponente.

De no contar ya en la ciudad de Medellin o el Area Metropolitana con los elementos mencionados, el
proponente debera aportar una certificacion donde el Representante Legal de la empresa manifieste o
declare que esta en la plena capacidad de disponer de estos en caso de que se adjudique el contrato.

4.2.5. Contribucion Parafiscal Para La Promocion Del Turismo:

El proponente debe estar al dia en la liquidacion y pago de la Contribucién Parafiscal para la Promocién
del Turismo hasta el ultimo trimestre del afio 2024. Para acreditar dicho requisito, el proponente debera
allegar la certificacién correspondiente emitida por el Fondo Nacional de Turismo (FONTUR), con fecha de
expedicién anterior a la fecha de cierre del presente proceso.

4.2.6. Convenios Empresariales Y Porcentajes De Descuento Por Eventos A Favor De La Entidad
Contratante:

El proponente con su propuesta deberd acreditar con certificaciones que tiene convenios empresariales o
comerciales con los cuales proveerd los espacios fisicos adecuados para realizar los eventos requeridos
por RUTA N, es decir, emitidas por Hoteles y/o Centros de Convenciones, en donde se evidencie lo
siguiente:

l. Capacidad de salones o auditorios: ESTOS DENTRO DE LA CIUDAD DE MEDELLIN

4.3. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Los requisitos financieros habilitantes deberan ser cumplidos por todos los oferentes. El objeto de la
verificacidn financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida en los
términos de referencia, a través de los estados financieros certificados del afio 2023 0 2024 a su eleccién
con sus respectivos anexos (estados financieros comparativos 2022-2023 o comparativo 2023-2024, notas
financieras, dictamen) los cuales deben estar firmados por el Representante Legal y Contado o Revisor
Fiscal (si aplica) estos deben estar acompafados por la copia de la cedula, copia de la tarjeta profesional y
Certificado de la Junta central de Contadores actualizada de los respectivos firmantes. (tanto del contador
como del revisor fiscal).

El oferente debe acreditar los siguientes indicadores financieros, que verifican la capacidad financiera
minima requerida para un contrato como el que se pretende contratar.

INDICADORES EXIGIDOS
INDICADOR FORMULA HABIL observaciones
oL - Activo corriente . Para las ropuestas en
Indice de Liquidez . . / Mayor o iguala 1l . p‘ ) P
pasivo corriente consorcio, union temporal u
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otra forma de asociacion, se
calculard el Indice de
Liquidez (IL) de cada uno de
sus integrantes, aplicando la
formula descrita. En este
caso el IL del proponente
serd la sumatoria de los
indicadores
correspondientes.

Los proponentes cuyos
Pasivos Corrientes sean
cero (0), no podran calcular
el Indicador de Liquidez. En
este caso el proponente
CUMPLE el Indicador

Para las propuestas en
consorcio, unién temporal u
otra forma de asociacion, se
calculard el indice de
Endeudamiento (IE) de cada
Menor o igual a 65% uno de sus integrantes,
aplicando la formula
descrita. En este caso el IE
del proponente serd la
sumatoria de los indicadores
correspondientes.

indice de | Pasivo total /
endeudamiento activo total

NOTA 1: Para las entidades que al cierre de su ejercicio econédmico no registren Pasivos Corrientes (de
corto plazo), y que el resultado del indicador indice de Liquidez resulte indeterminado, se considera que
cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de verificacion de requisitos habilitantes.

NOTA 2: Para las entidades que al cierre de su ejercicio econédmico no registren Pasivos Totales, y que el
resultado del indicador indice de Endeudamiento resulte indeterminado, se considera que cumplen con el
requisito y se habilitan dentro del proceso de verificacién de requisitos habilitantes.

DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN
COLOMBIA

a) Ladeclaracidn de renta o documento equivalente en cada Pais debe corresponder al ultimo periodo de
cierre fiscal, segun la legislacion vigente y en la moneda que rija para ello.

b) Los estados financieros con corte a diciembre 31 del afio correspondiente al Ultimo periodo del cierre
fiscal. Los proponentes que terminan su afio contable en una fecha distinta al 31 de diciembre deben
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presentar la informacidn financiera en la fecha correspondiente, de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015; se deben presentar tanto en su moneda local como en pesos
colombianos, acompafnados de traduccidn simple al castellano, con los valores convertidos a la moneda
legal colombiana, a la tasa de cambio vigente a la fecha de presentacién de éstos.

1) Balance General.

2) Estado de Resultados.

3) Notas a los Estados Financieros o en su defecto, anexos explicativos al Balance General y Estados
de Resultados. (De no estar obligados a cumplir con este requisito, deberd anexar la normatividad
legal que lo exime).

El Balance General debe discriminar los Activos y Pasivos tanto de corto como de largo plazo.

Los Estados Financieros deben estar debidamente firmados por quienes la ley asi lo exige de acuerdo con
las normas de cada pais y a los tratados internacionales que regulen la materia.

Es necesario discriminar la tasa de cambio utilizada en la conversidon de los Estados Financieros, la cual
debera estar certificada por una fuente de informacion confiable.

Los anteriores documentos deben estar debidamente legalizados, segun lo estipulado en los articulos 259
y 260 del Cddigo de Procedimiento Civil, el articulo 480 del Cédigo de Comercio de Colombia y en el
numeral 3.6 del pliego de condiciones.

En caso de que el proponente allegue otra informacion financiera adicional o complementaria a la del
Balance General, y existieren inconsistencias entre éste y aquella, primard la informacién consignada en
el Balance General.

Si el proponente presenta informacion financiera inconsistente o incompleta, ésta no sera tenida en
cuenta para el calculo de los indicadores correspondientes y, por lo tanto, la propuesta sera considerada
como NO HABILITADA. Si dichas inconsistencias o deficiencias las presenta el integrante de un consorcio
0 una unidn temporal, las mismas imposibilitaran el calculo de los indicadores y en este caso, la propuesta
también sera considerada como NO HABILITADA.

a) La informacidn financiera deberd ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad
contable por expresa disposicidn legal.
b) La Corporacién Ruta N Medellin si lo considera necesario se reserva la facultad de solicitar informacién

adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los estados financieros requeridos.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, las personas naturales o sociedades que lo (a) integran,
deben presentar la informacidn solicitada como si fueran a participar en forma individual.

CAPITULO QUINTO - ADMISIBILIDAD Y EVALUACION DE PROPUESTAS
5.1. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS.

RUTA N establecera un Comité Evaluador de acuerdo con lo dispuesto en el Manual de Contratacidn de

50
£ 3
@ +57 (4)516- 7770 Complejo RutaN n
Calle 67 # 52 - 20 r
. . Alcaldia de Medellin
Q www,rutan.org Piso 2 Torre A, Medellin - Colombia MEDELLIN proverg e oo =T



We are the
innovation’s heart.

la Corporacidn, el cual estard encargado de verificar el cumplimiento de los requisitos de presentacion
de las propuestas y los habilitantes, evaluar y calificar las propuestas recibidas, establecer el orden de
elegibilidad y resolver las observaciones que formulen los Proponentes, todo dentro de los términos
establecidos en la Ley y en los términos de referencia y sus Adendas.

Las Propuestas presentadas por los Oferentes, que hayan acreditado los requisitos de presentacién de
propuestas y los habilitantes exigidos en este documento, seran evaluados por RUTA N.

El informe de evaluacién, que sera publicado en el lugar y fecha sefialados en el cronograma del proceso,
indicard los proponentes habilitados y los no habilitados, asi como el orden de elegibilidad de estos que
le dara la puntuacién arrojada en la evaluacién y sefialara los requisitos subsanables. En dicho periodo
RUTA N podra solicitar a los proponentes que, en el plazo perentorio fijado para el efecto, presenten las
aclaraciones de sus propuestas o los documentos que conduzcan a ello conforme con lo establecido en
la presente. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran modificar o mejorar sus propuestas.
Cuando el plazo para la evaluacion resulte insuficiente, RUTA N, podra prorrogarlo, de lo cual informara
previamente a los proponentes.

El Comité Evaluador designado, de conformidad a lo previsto en el Procedimiento de Contratacion de
Ruta N, lo conforma:

- Undelegado juridico
- Undelegado técnico
- Undelegado financiero

5.2. ADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA.

Una propuesta sera admisible, y se incluird en el orden de elegibilidad, cuando haya sido presentada
oportunamente y se encuentre ajustada a los términos de referencia. Se considera ajustada a los
términos de referencia, y por consiguiente sera admisible, la propuesta que cumpla todos y cada uno de
los requisitos de presentacion de la propuesta y los habilitantes y no se halle comprendida en una o mas
de las causales de inadmisibilidad que aparezcan en los términos de referencia.

5.3. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de
los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacion de puntaje podran ser solicitados hasta antes del informe final de evaluacién de conformidad
al cronograma establecido.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en los términos
de referencia.

Los oferentes deberan presentar los documentos y/o requisitos habilitantes que requiera la Corporacion,
dentro del término establecido en el cronograma de actividades y/o en la solicitud de subsanaciones.
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RUTA N, durante el término de evaluacién de las propuestas solicitard a los proponentes, en caso de ser
necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de
subsanabilidad.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto fije RUTA N,
las aclaraciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje no podran ser objeto de
subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento
mismo de la presentacion de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los puntos
de los términos de referencia y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones
que pretenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en los presentes términos de referencia para acreditar los factores de
desempate tampoco podran ser subsanados, por lo que deberdn ser presentados desde el momento de
la presentacién de la oferta.

5.4. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS.

RUTA N podra solicitar a todos o a cualquiera de los proponentes las aclaraciones o informaciones que
estime pertinentes, a fin de despejar cualquier duda en las propuestas.

Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los proponentes no serviran para mejorar la propuesta
de manera que se afecte la asignacién de puntaje conforme a los términos de referencia.

5.5. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Si RUTA N, en su deber de analisis determina que el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido, conforme al
procedimiento establecido en la Guia de Colombia Compra Eficiente
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/guia-para-el-
manejo-de-ofertas-artificialmente-bajas.

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de esta en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Corporacion tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato
si este es adjudicado a tal oferta, la Corporacidon podra continuar con su analisis en el proceso de
evaluacidn de ofertas.

5.6. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS.
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Serdn inadmisibles y no se incluiran en el orden de elegibilidad, las propuestas que se encuentren
incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o en las restantes causales de inadmisibilidad o
rechazo que aparezcan en los términos de referencia; entre otras:

1. Lafalta de capacidad juridica del Proponente

2. Laspropuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que
no permitan determinar los aspectos sustanciales de la propuesta o la evaluacién y calificacion de
estas, no convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

3. Cuando no se acompafie a la propuesta la garantia de seriedad.

4. Cuando el respectivo proponente se encuentre incurso en una o varias de las causales de inhabilidad
o de incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica o en la ley.

5. Cuando el respectivo proponente no cumple con alguno(s) de los requisitos habilitantes
establecidos, con arreglo a la ley, en los términos de referencia.

6. Cuando se verifique “la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente” que en realidad sean necesarios, esto es forzosos, indispensables,
ineludibles, “para la comparacién de las propuestas”.

7. Cuando la conducta del oferente o su propuesta resultan abiertamente contrarias a Principios o
normas imperativas de jerarquia constitucional o legal que impongan deberes, establezcan
exigencias minimas o consagren prohibiciones y/o sanciones.

8. Cuando la propuesta:

i) Sea presentada de forma extemporanea,
ii) Se presente en un lugar o medio diferente al indicado en los términos de referencia del Proceso,
iii) Sea parcial (si en los términos de referencia no indica que se aceptaran propuestas parciales).

9. Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la propuesta no sea veraz, esto
es, no corresponda a la realidad.

10. Cuando se modifique o altere el formulario de la propuesta econdmica. Es decir, cuando modifiquen
o alteren los datos suministrados por la Corporacion al formulario de la propuesta econdmica
(Descripcién del(os) ftem(s), unidades, cantidades), o no se consigne en él uno o varios precios
unitarios

11. Cuando se evidencien precios artificialmente bajos, y el proponente no haya explicado las razones
que sustenten el valor ofertado, en cuanto a que su oferta, no pone en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, en caso de que se le adjudique el contrato a dicho
proponente.

12. Cuando la oferta econdmica supere el valor oficial estimado para el Proceso.

13. Cuando al proponente se le haya requerido con el propdsito de subsanar o aclarar un documento
de la propuesta y no lo efectle dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo
con lo solicitado.

14. Cuando el(los) proponente(s) no cumpla(n) con las Especificaciones Técnicas Minimas requeridas
de acuerdo con lo establecido en el presente proceso o no se comprometa el proponente con las
especificaciones técnicas minimas.

15. Siel Proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por RUTA N antes
de la adjudicacién y en consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos minimos,
juridicos, financieros y econémicos.

16. No acreditar o no cumplir las calidades técnicas, juridicas y financieras habilitantes del proponente
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y de la propuesta, previstas en los términos de referencia.

17. Cuando el objeto social de la persona juridica proponente, la actividad comercial de la persona
natural comerciante o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal
no permita ejecutar el objeto de la contratacién.

18. Cuando las cifras de factores multiplicadores excedan el maximo analizado y autorizado por la
Corporacioén.

5.7.INFORME DE EVALUACION.
Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificaran los requisitos habilitantes de tipo
juridico, financieros y de experiencia o técnico de las propuestas, asi como de aquellos que asignen

puntaje.

El Comité emitira un Informe de Evaluacidn en las fechas dispuestas en el Cronograma del Proceso de
seleccién.

El informe de evaluacién desarrollara de la siguiente manera:

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACION
4.1. CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
4.3. CAPACIDAD TECNICA CUMPLE / NO CUMPLE
4.4. CAPACIDAD FINANCIERA CUMPLE / NO CUMPLE
FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE MAXIMO
Ponderacién econdmica Comisién 30
Tarifario 30
Experiencia de coordinador 15
Coordinador exclusivo 20
Politicas y practicas sostenibles y responsabilidad social corporativa 5
TOTAL 100

5.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

Los proponentes podran revisar el informe de evaluacion y presentar sus observaciones al mismo dentro
del plazo y horario establecidos en las condiciones particulares del proceso de seleccion; no se podran
completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas durante el plazo para la presentacién de
observaciones al informe de evaluacién.

La Corporacion publicara en el término establecido en el cronograma de los términos de referencia el
informe de verificacién y evaluacién de las propuestas, el cual permanecera a disposicion de los
interesados durante el término indicado en el cronograma, término hasta el cual los proponentes podran
hacer las observaciones que consideren y entregar los documentos y la informacion solicitada por la
Corporacién en los términos sefialados en la seccion REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y
ACLARACIONES del presente documento.
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Los oferentes tendran la obligacién de revisar los informes de verificacién y evaluaciéon de las propuestas
gue suscribe el Comité evaluador; los cuales se comunicaran por el mismo medio de los términos de
referencia, con el fin de determinar que documentos deben subsanar o aclarar y serd de su Unica
responsabilidad que lo hagan o no.

La Corporacidn no tendrd ninguna obligacion de tener otro medio para comunicarle a cada oferente
acerca de los documentos a subsanar o aclarar.

Las subsanaciones y aclaraciones se presentaran por medio de la plataforma del SECOP II

Teniendo en cuenta las observaciones presentadas al informe de verificacion y evaluacién de las
propuestas, asi como, las subsanaciones correspondientes, la Corporacion comunicara en el término
establecido en el cronograma de los términos de referencia (Previo a la adjudicacién o declaratoria de
desierto) el informe final de verificacion y evaluacion de las propuestas, si a ello hubiere lugar y se incluira
su resultado en el acto de adjudicacion.

El informe final publicado contiene los resultados de las subsanaciones y respuestas a las aclaraciones u
observaciones presentadas al informe inicial, en caso de recibirse nuevas observaciones la Corporacién
no estara obligada a contestarlas en un nuevo informe o respuesta aparte.

En virtud del principio de transparencia, la Corporacién motivara de forma detallada y precisa el informe
de evaluacién explicando el rechazo de las ofertas y los documentos que se necesitan subsanar.

RUTA N podrad solicitar al oferente las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables, sin
que por ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones de su propuesta, ni RUTA N
solicitard variacidn alguna a los términos de las mismas, sin perjuicio del uso de la regla de
subsanabilidad.

Con posterioridad al vencimiento del plazo para presentar observaciones y un dia antes de la
adjudicacion, de acuerdo con lo sefialado en el Cronograma, la Corporacion debe publicar el informe
final de evaluacion, en caso de que el inicial haya sufrido variaciones.

CAPITULO SEXTO - CRITERIOS DE COMPARACION DE PROPUESTAS, FACTORES DE DESEMPATE E
INCENTIVOS.

Los criterios de seleccién son aquellos que permiten la escogencia de la oferta mas favorable para RUTA
N.

La adjudicacion recaera en el proponente que haya presentado la oferta mas favorable teniendo en cuenta
la ponderacion de los elementos de precio, experiencia y valor agregado, soportados en los puntajes

asignados.

Se determinarad la elegibilidad de la mejor propuesta, sobre una asignacién minima de 60 puntos.
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La omisidn de la informacién requerida en este numeral no sera subsanable por ser criterio de desempate;
en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacién del proponente,
ni es causal de rechazo de propuesta técnica.

6.1. ASIGNACION DE PUNTAIJE.

Los documentos para acreditar asignacién de puntaje diferentes a la propuesta econdmica deberan ser
anexados teniendo en cuenta:

Parametro Maximo
puntaje
Ponderacion econdmica Comisién 30
Tarifario 30
Experiencia de coordinador 15
Coordinador exclusivo 20
Politicas y practicas sostenibles y responsabilidad social corporativa 5
Total 100

6.1.1. OFERTA ECONOMICA

La evaluacion econdmica se realizard utilizando como base la informacidn diligenciada por los
proponentes en los anexos de la Propuesta Econémica: ANEXO 10 - PROPUESTA ECONOMICA —
TARIFARIO y ANEXO 11 - PROPUESTA ECONOMICA — COMISION, en la cual se presentara:

- COMISION:

Los proponentes deberdn indicar cual es el porcentaje de comisidn que cobra su empresa sobre el servicio
a contratar. Dicho porcentaje debera incluir el fee, el cual debera contener cualquier costo adicional
administrativo y de intermediacidn, asi como los impuestos que se deben pagar y una pdliza de calidad y
cumplimiento en el servicio.

Para la evaluacion del componente comisién por evento, se asignara una calificacion de 30 puntos, de
acuerdo con a los métodos de evaluacién previstos en el proceso.

No serd aceptado ningun rubro extra por concepto de comision dentro de la ejecucidn del contrato.

Sélo serd valido un porcentaje de comisidon sobre los eventos, no es posible proponer diferentes
porcentajes de comisién sobre determinados items.

El operador logistico seleccionado no podra cobrar rubros por concepto de creatividad o disefio de
estrategias para las diferentes actividades realizadas.

Este porcentaje se debe indicar diligenciando el cuadro que se encuentra en la hoja denominada ANEXO
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11. PROPUESTA ECONOMICA — COMISION.

Nota: Se consideraran los porcentajes de comisiéon ofertados hasta con dos (2) decimales, en la
eventualidad de presentarse ofertas con mas de 2 decimales la entidad procedera a su aproximacion, es
decir sin centavos, todo ello mediante la operacién matematica del redondeo, esto es, sea igual o superior
a cinco (5), y si es inferior a cinco (5), se aproximara por defecto. No se tendran en cuenta ofertas
inferiores al 8%, ni superiores al 18% como porcentaje de comisidn, so pena de rechazo.

- TARIFARIO

Para la calificacion por este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica,
se asignara una calificacién de 30 puntos, de acuerdo con a los métodos de evaluacion previstos en el
proceso.

El desglose de los ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS publicados por la Entidad ES DE REFERENCIA, y el
proponente no podrd sobrepasar el costo de cada uno de los items, si existe alguna duda o interrogante
sobre la presentacion de estos Andlisis de Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por la
Entidad, es deber de los Proponente hacerlos conocer dentro del plazo establecido en el Cronograma para
la presentacién de observaciones a los Términos de Referencia para que la Entidad los pueda estudiar.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas vy
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentacion de sus ofertas deberdn tener en
cuenta que la ejecucién del Contrato se regira integramente por lo previsto en los Documentos del Proceso
y que en sus cdlculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para
cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos
documentos.

- PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA

Los precios unitarios de referencia para el presente proceso se encuentran establecidos en la tabla del
documento denominado ANEXO 10. PROPUESTA ECONOMICA — TARIFARIO y en el documente ANALISIS
ECONOMICO DEL SECTOR - PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA, el cual hace parte integral del presente
proceso de contratacion.

De acuerdo con lo anterior, la Entidad detalla en el documento ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR -
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA, los precios unitarios de referencia, asi como los rangos del
porcentaje de comisidn para que sean tenidos en cuenta al momento de estructurar la oferta econémica.
Estos valores se configuran como precios piso y techo, por lo cual ningin oferente podra ofertar por
debajo o por encima. Para el porcentaje de comisidn se indica un rango que oscila entre minimo el 8% y
maximo en 18%.
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Ningln proponente podrd superar en su propuesta econdmica el valor total del presupuesto oficial
disponible, ni el valor total de la sumatoria de los precios unitarios de referencia establecidos por RUTA
N, los cuales incluyen impuestos, costos directos, indirectos, tasas y contribuciones a las que haya lugar,
so pena de rechazo.

Ningln proponente podra ofertar el porcentaje comision por fuera del rango establecido por RUTA N, es
decir, no podra ser inferior al 8% ni superior al 18%, so pena de rechazo.

6.1.2. CORRECCION ARITMETICA y REVISION DE LA OFERTA ECONOMICA:

El valor total corregido de la Oferta Econdmica se determinard con base en los PRECIOS UNITARIOS DE
REFERENCIA consignados en el Anexo previsto para ello y su respectiva correccidn aritmética.

Para ello, RUTA N efectuara las correcciones aritméticas originadas por la realizacién de las operaciones
aritméticas a que haya lugar en la Oferta Econdmica, previendo para ello, que los precios unitarios, estén
ajustados al peso y posteriormente realizar las operaciones aritméticas a que haya lugar.

Por lo tanto, en caso de ser necesario, realizara previo a las operaciones aritméticas el respectivo ajuste al
peso, a cero decimales, es decir sin centavos, todo ello mediante la operacidn matematica del redondeo,
esto es, sea igual o superior a cinco (5), y si es inferior a cinco (5), se aproximara por defecto.

- REVISION DE LA OFERTA ECONOMICA Para la evaluacién del factor precio, se realizara la revision de
la oferta econdmica, con base en los siguientes términos:

a) Previo a la correccién aritmética del ANEXO 10 - PROPUESTA ECONOMICA — TARIFARIO y ANEXO
11 - PROPUESTA ECONOMICA — COMISION, se verificara que la Oferta Econdémica diligenciada por el
oferente corresponda al Formulario publicado por la Entidad, cada precio unitario y precio total debe
ser presentada en pesos colombianos sin centavos, es decir con cero decimales. Ademds, debe tener
en cuenta, no modificar el Formulario, no alterar la descripcién, ni las unidades de medida, ni
cantidades de los items, tampoco consignar items no relacionados, ni dejar de consignar las
cantidades de un item; igualmente, debe tener en cuenta consignar el precio unitario a cada itemy
no debe ofrecer como precio unitario cero pesos ($0), de lo contrario la propuesta sera rechazada.

b) Una vez realizada la verificacidon anterior se procedera a la correccion aritmética del ANEXO 10 -
PROPUESTA ECONOMICA — TARIFARIO y ANEXO 11 - PROPUESTA ECONOMICA — COMISION,
efectuando en primera instancia la multiplicacion de las cantidades por los respectivos precios
unitarios de referencia y la suma de estos valores parciales para obtener los subtotales y las
totalizaciones por medio de las operaciones bdsicas para obtener el VALOR TOTAL ANTES DE IVA.
Previendo para ello, que cada valor unitario y totales, estén ajustados al peso, sin centavos, es decir
CERO decimales.

En caso de encontrarse diferencia, RUTA N realizara las respectivas correcciones y se obtendra el VALOR
TOTAL DE LA OFERTA ANTES DE IVA corregido, el cual no puede superar el Presupuesto Oficial antes de
IVA.
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El valor total asi obtenido sera el que primara para efectos de calificacion.

Finalmente se procederd a la verificacién del VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA, para ello se
tomara el VALOR TOTAL DE LA OFERTA ANTES DE IVA corregido y se le aplicard y sumara la tarifa respectiva
de IVA y se obtendrd el VALOR TOTAL DE LA OFERTA corregido.

6.1.3. PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR PUNTAJE PARA LA OFERTA ECONOMICA:

Entiéndase por ponderacidn, el procedimiento por medio del cual se calcula la férmula que determinara
el valor de referencia para la asignacion de puntaje.

Para el procedimiento de asignacidon de puntaje solo seran consideradas las OFERTAS HABILITADAS; es
decir, las que cumplan con todos los requisitos habilitantes y no estén incursas en ninguna causal de
rechazo.

No se tendran en cuenta en ninguno de los criterios establecidos para el procedimiento de ponderacion,
las propuestas que se encuentren incursas en alguna de las causales de rechazo contenidas en los Términos
de Referencia.

A partir del valor total corregido de las propuestas si a ello hubo lugar, se asignara el puntaje, de acuerdo
con uno de los siguientes métodos, escogido en forma aleatoria para la ponderacidon de la oferta
econdmica.

6.1.3.1. DETERMINACION DEL METODO PARA LA PONDERACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Se seleccionard el método de ponderacién de la propuesta econdmica de acuerdo con los métodos que se
nombran a continuacion:

RUTA N utilizara los siguientes métodos para la ponderacién de la propuesta econdmica:

A.) MEDIA ARITMETICA
B.) MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
C.) MENOR VALOR

Para la determinacién del método, se tomaran las centésimas de la Tasa de Cambio Representativa del
Mercado (TRM reportada en la pagina web de la Superintendencia Financiera de Colombia http://
http://www.superfinanciera.gov.co/) que rija el dia habil siguiente a la fecha prevista para el cierre del
presente proceso, incluidos los eventuales cambios en el cronograma realizados por adenda. El método
serd escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacién:

Rango (Inclusive) Nuimero | Método

De 0.00 2 0.33 1 Media aritmética

De 0.34 2 0.66 2 Media geométrica con presupuesto oficial
De 0.67 2 0.99 3 Menor valor

a. Media aritmética
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Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en
funcidn de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las
siguientes férmulas:

by
_ xX;
¥ = _t
T
i=l1
Donde,

X= Media aritmética.
= Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente férmula.

X (1 — (—)) para valores menores o iguales a ¥
Puntaje i =

4 X=¥; L, _
X {1 —2 (—)) para valores mayores a X

X = Media aritmética.
Vv, = Valor total de cada una de las Oferias i, sin decimales.
i =Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula de
ponderacion.

b. Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas vdlidas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacion de puntos en funcidn de la proximidad de las Ofertas a dicha media
geométrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.

Para el célculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrd en cuenta el nimero de Ofertas
validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacidn en el cdlculo tantas veces como se
indica en el siguiente cuadro:

Numero de Ofertas (n) Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (nv)
1-3
4-6
7-9
10-12
13-15

V(R IWIN|E-

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluird una vez el presupuesto oficial del presente
Proceso de Contratacion.
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Posteriormente, se determinard la media geométrica con la inclusidn del presupuesto oficial de acuerdo
con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo = " A/PO X PO X ... X POy, X Py X P, X ...X B,

Donde,

Gpo = Media geomeétrica con presupuesto oficial.
nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.
P, = Valor de |a oferta econdmica sin decimales del Proponente .

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el
siguiente procedimiento:

X(1- (—’——‘—n para valores menores o iguales
a8 Gpo =
Puntaje i = ‘ X (1 — 2 (—22—L))) para valores mayores a Gy,
Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de
la oferta como se observa en la formula de ponderacion.

c. Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcidn de la proximidad de
la Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.

Para la aplicacidn de este método se procedera a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se
procedera a la ponderacién, de acuerdo con la siguiente formula:

[Incluir el valor del maxime puntaje] x { Vagn )
Vi

Puntaje i =

Donde,

Varn=Menor valor de las Ofertas validas.

V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de Oferta, como
se observa en la férmula de ponderacién.
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Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje.

Nota 1: En el caso de resultar dos propuestas habilitadas, el puntaje de la propuesta econdmica sera
asignado de acuerdo con el criterio de Menor Valor de la Oferta Econdmica.

Nota 2: En caso de presentarse una sola propuesta o quedar una sola habilitada no se aplicarad ninguna
formula.

6.1.4. Experiencia Del Coordinador:

Se asignaran hasta 15 puntos al proponente que acredite que la coordinadora asignada al contrato cuente
con experiencia certificada de acuerdo con la tabla relacionada cumpliendo funciones de coordinacion,
direccion, planeacién y produccién de eventos, foros, congresos, seminarios, institucionales o
corporativos, de planeacion y/o produccidn de eventos de gran formato en el sector publico y/o privado.

EXPERIENCIA MENTORES PUNTAIJE

Hasta 3 afos 2
Entre 3 y 5 afios 4
Mas de 5 afios 8

6.1.5. Coordinador Exclusivo:

Se asignard 20 puntos al proponente que presente junto con su propuesta una CARTA DE COMPROMISO,
firmada por el Representante Legal, en la cual indique que podra a disposicion de Ruta N ejecutivo de
cuenta exclusivo durante la ejecucién del contrato.

6.1.6. Politicas y Practicas Sostenibles y Responsabilidad Social Corporativa (Rsc)

Se valorara con 5 puntos sobre la calificacidn total a los proponentes que tengan dentro de sus empresas
politicas, practicas sostenibles y RSC que contribuyen a tener un impacto positivo en la sociedad, el medio
ambiente y el desarrollo econédmico.

Se deberd presentar la politica y/o practicas de la empresa donde se acaten minimo tres de los siguientes
lineamientos.

e Eficiencia energética y reduccion de emisiones: La adopcion de fuentes de energia renovable en la
operacion del negocio como paneles solares en oficinas, transporte eléctrico o hibrido, maquinaria
con tecnologia eficiente en consumo de energia, entre otros. Asi mismo, la reducciéon del consumo
energético como implementacién de estrategias internas de habitos conscientes entre los empleados
y proveedores como apagar equipos no utilizados, ajustar la climatizacidn, y demds. Por ultimo, esta
la compensacion de emisiones mediante la participacién en proyectos de reforestacion, inversion en
programas de captura de carbono, etc.

62
@ +57(4) 5167770 Complejo Ruta N n g
Galo 6715220 ruts-
Alqaldl

‘ ; a de Medellin
Q www,rutan.org Piso 2 Torre A, Medellin - Colombia MEDELLIN o oy

O
Clencia, Tecnologie e Innovacion




We are the
innovation’s heart.

e Gestion de residuos y reciclaje: La implementacion de politicas y practicas que reduzcan la
generacion de residuos no solo con beneficios ambientales, sino que también optimice costos
operativos. Algunos de los temas a considerar son: reciclaje, embalaje responsable, separacion de
residuos, compostaje, economia circular, materiales sostenibles, creacion de nuevos productos a
partir del aprovechamiento de insumos, etc.

e Innovacion en procesos y tecnologias sostenibles: La apuesta por la innovacién en los procesos de la
conceptualizacidn, creacidn y operacién logistica para hacer una gestién inteligente de recursos y ser
mas eficientes en los eventos y activaciones de marca. Para reducir el impacto en la produccién de
las actividades que se ejecutardn resaltar las tecnologias limpias y eficientes que ofrecen para
produccién con impacto positivo en la ciudadania, el ambiente y la economia.

e Transparencia y rendicion de cuentas: El reporte de este item se demuestra con publicaciones de
informes de sostenibilidad de manera regular para comunicar transparentemente las acciones, logros
y desafios relacionados con las practicas sostenibles de la organizacion.

e Responsabilidad Social Empresarial (RSC): Son acciones o compromisos que adquiere la empresa con
su entorno, con el fin de revertir su impacto en las comunidades donde operan. Entre ellas se
encuentra: proyectos comunitarios, donaciones, iniciativas educativas y de salud, programas de
desarrollo econdmico, entre otros.

6.2. FORMULAS DE DESEMPATE:

En caso de empate, la Corporacién agotarad los factores de desempate establecidos en los numerales 1 al
12 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje
total se llegue a presentar esta situacidn en la puntuacion de dos o mas ofertas de manera que una u otra
qgueden ubicadas en el primer lugar.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendrdn en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la
promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicard el inciso tercero de la definicidn de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los
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documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor,
los cuales, en todo caso, deberdn cumplir con los elementos de la nociéon de Servicio Nacional
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo
2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia.

Su acreditacidn se realizard en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya. Es decir, la condicidon de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberd verificarse que la misma dé
cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado
por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera
una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley
1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentard un certificado, mediante el cual acredita, bajo
la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
gue participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997.
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Dicho personal debera haber sido contratado por lo menos con anterioridad a un afo al cierre del
presente proceso de seleccién. Para lo cual deberan acreditar esta situacion presentando los siguientes
documentos:

a) Certificacion vigente expedida por el Ministerio del Trabajo.

b) El proponente debe adjuntar a su oferta el Anexo “ACREDITACION DE VINCULACION LABORAL DE
PERSONAS EN CONDICIONES DE DISCAPACIDAD”, formato que debe estar suscrito por la persona
natural o por Representante Legal de la persona juridica que acredita el personal con discapacidad
y el revisor fiscal o quien haga sus veces en la respectiva jurisdiccion, segln sea el caso, en donde
se evidencie que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) a o de
anterioridad a la fecha de cierre y se manifesté el compromiso de mantener vinculado a dicho
personal por un lapso igual al de la contratacion.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

El proponente debe adjuntar a su oferta un Anexo de libre escogencia de “Acreditacion de vinculacion
de personas mayores” el cual debe estar suscrito por la persona natural o por Representante Legal de
la persona juridica, revisor fiscal o contador publico segln sea el caso, manifestando que las personas
relacionadas no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que han
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley.

Solo se tendrd en cuenta la acreditacién de aquellas personas mayores que hayan cumplido el requisito
de edad de pensidn, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un afio de la
fecha de cierre de la solicitud de cotizacién. Para los casos de constitucidn inferior a un a o se tendra
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucidn de la persona
juridica.

La mayor proporcion se definir en relaciéon con el nimero total de personas de personas mayores que
no sean beneficiarios de la pensidn de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion
de servicios, por lo que se preferir al oferente que acredite un porcentaje mayor.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Room o gitanas.

Certificacién expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a
la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Room o gitanas
en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Adicionalmente, se deberd adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o el revisor
fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al menos
el 10% de su némina pertenece a poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Room
o gitanas. Y la copia de los documentos de identidad de poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
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raizal, palanquera, Room o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificar que por lo menos
diez por ciento (10%) del total de lan mina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Room o gitanas. Este porcentaje se definir de acuerdo con la
sumatoria de la n mina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Room o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el art culo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacién por parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Room o gitanas; el proveedor deber anexar la
autorizacién para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporaciéon o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Se adjuntard alguno de estos documentos segun corresponda:

a) Lacertificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para
la Paz.

b) Certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregar el documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

c) U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificar bajo la gravedad
de juramento que m s del 50% de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, deber aportar
alguno de los certificados antes citados, junto con los documentos de identificacién de cada una de las
personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacién
por parte del titular del dato. El proveedor deberd anexar autorizacién para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:
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7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentardn un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacién o reintegracidn, aportando los documentos de cada uno de ellos, de

acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacidon o reintegracidén, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podrdn ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

a) Para las empresas micro y/o peque as empresas: El proveedor deber acreditarlo mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

b) Cooperativas o Asociaciones se acreditar mediante el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la C mara de Comercio.

c) Tratandose de proveedores plurales, se preferir la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones se aladas en el inciso anterior de este numeral.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeiias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

67
£ 3
@ +57 (4)516- 7770 Complejo RutaN n
Calle 67 # 52 - 20 r
. . Alcaldia de Medellin
Q www,rutan.org Piso 2 Torre A, Medellin - Colombia MEDELLIN proverg e oo =T



We are the
innovation’s heart.

a) Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proveedor deberd acreditarlo mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

b) Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacién
legal expedido por la Cdmara de Comercio.

c) Tratandose de proveedores plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural
siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacidn de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente debera acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior
realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor debera tener en cuenta la totalidad de las siguientes
condiciones:

a) En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual, sus accionistas, socios o
representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o
representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.

b) Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociacién Mutual:

c) Sise trata de Mipymes: El Proveedor deberd acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia y
Representacién Legal.

d) Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditard mediante el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CAmara de Comercio.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes alternativas en orden de precedencia
para lograr el desempate:

Adjuntar certificacién del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los pagos en al
menos un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecucidn
de contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberad allegar
sus estados financieros o informacion contable con fundamento en la cual se evidencia la informacidn
requerida. Adicionalmente, deber aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en
efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. o, mediante documento de conformacién
de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento en el cual, segin el porcentaje de
participacién del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la Cooperativas, Mipymes
o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y representacién legal de la sociedad en el
gue conste que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018. Segun los articulos 2.2.1.15.3.
y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las cdmaras de comercio el registro de las
sociedades BIC y por lo tanto son las autoridades encargadas de acreditar su existencia. Como el
numeral 11 del articulo 35 exige que la sociedad BIC haga parte del segmento mipymes, se debe tener
en cuenta ademas la forma de acreditacién del tamafio empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4.
del Decreto 957 de 2019.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en los términos de referencia o documento que haga sus veces

Nota 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia.

De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados
Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacidn anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialardn en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasiéon de la normativa comunitaria, se darda aplicacién a todos los criterios de desempate previstos
en el presente numeral

Nota 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012,
la Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracidon vy iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros
la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacidn indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar
el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

PARA DAR APLICACION AL CRITERIO DE DESEMPATE N°. 12 DEL ARTICULO 35 DE LA LEY 2069 DE
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2020:

Si una vez agotados los demas criterios de desempate sefialados en los numerales anteriores, el
empate persiste, se citard a los proponentes empatados, para efectos de realizar el certamen de
escogencia de la oferta mediante el sistema de Balotas, en el cual se aplicard el siguiente
procedimiento:

a) La audiencia y el sorteo seran presididos por el funcionario delegado, de lo cual se dejard
constancia en el acta de la audiencia. Los resultados del sorteo seran consignados en la misma
acta la cual sera suscrita por los funcionarios y demas interesados que asistan a ella.

b) A cada proponente se le asignard un numero inmodificable de uno (1) a “n” (siendo “n” el
numero maximo de proponentes empatados), de forma aleatoria mediante sorteo de balota

c) Las balotas asignadas seran ingresadas nuevamente en la balotera y el representante de la
Oficina de Auditoria Interna de la Entidad sera el responsable de extraer las mismas, la primera
en salir coincidird con el proponente que se ubicara en el primer orden de elegibilidad y asi
sucesivamente hasta completar el cuadro de elegibles

Nota 4: En el evento de no encontrarse en la diligencia de sorteo un representante del oferente en
situacion de empate, sera el delegado de la Oficina de Auditoria Interna del Ruta N, la persona que
reemplace el oferente ausente para efectos de escoger la balota.

El orden resultante sera publicado en el SECOP I

Nota 5: La acreditacion de los criterios de desempate, deberdn ser presentados y acreditados junto
con la propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso.

CAPITULO SEPTIMO - ADJUDICACION Y CELEBRACION DEL CONTRATO
7.1. Del acto de adjudicacién

Una vez en firme el informe de evaluacién y conformado el orden de elegibilidad definitivo o resuelto el
desempate cuando ello aplique, la Corporacidon expedira el acto de adjudicacién motivado, el cual
contendra el resumen del informe de evaluaciéon con el orden de calificacion de las propuestas. La
publicacion del acto de adjudicacidn se realizara en la fecha y lugar sefialados en el cronograma del
proceso.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la Corporacion y al adjudicatario. No obstante, lo
anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion y la suscripcidn del contrato, sobreviene
una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el acto se obtuvo por métodos ilegales, éste
podra ser revocado, evento en el cual, RUTA N podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea
igualmente favorable para la Corporacién. Lo anterior, sin perjuicio de que la Corporacién haga efectiva
la garantia de seriedad de la oferta, del proponente que obtuvo el primer lugar en el orden de elegibilidad
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El Adjudicatario debera:

1) El adjudicatario debera suscribir el Contrato dentro del término de tres (3) dias habiles siguientes a
la adjudicacion, (sin que sea necesario requerirlo para su presentacion), de lo contrario quedara a
favor y potestad de RUTA N, en calidad de sancién, el valor del depdsito o garantia constituidos para
responder por la seriedad de la Propuesta, sin menoscabo de las acciones y sanciones legales
correspondientes.

2) El contratista dispone maximo de tres (3) dias habiles, luego de haber firmado el contrato para que
presente las garantias solicitadas, de lo contrario RUTA N podra hacer afectiva la garantia de seriedad
de la oferta.

7.2. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente seleccionado deberd suscribir el contrato dentro del plazo establecido en las condiciones
particulares de la presente Convocatoria Publica de Ofertas, salvo fuerza mayor o caso fortuito
debidamente acreditados; si el proponentes seleccionado no suscribiere el contrato dentro del término
sefialado, por causas a estos imputables, o no entregare los documentos necesarios para iniciar la
ejecucién del contrato en los términos previstos en las condiciones particulares de la Convocatoria
Publica de Ofertas, RUTA N podrd proceder a hacer efectivo el valor de la garantia de seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados
gue estime no cubiertos por la mencionada garantia.

En este caso, se podrd asignar el Contrato al proponente calificado en segundo lugar quien debera
suscribir el Contrato dentro de los diez (10) dias habiles siguientes. De no hacerlo, RUTA N hara efectivo
el valor de la garantia de seriedad de la propuesta. Igual procedimiento se podra surtir si el nuevo
proponente seleccionado no suscribiere el Contrato.

7.3. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION

RUTA N podra declarar desierta el proceso cuando de conformidad con los requisitos y factores
establecidos en los términos de referencia, ninguna propuesta sea admisible o no obtenga el puntaje
minimo requerido y cuando, en los términos del Manual de Contratacion, no se presenten proponentes,
ante lo cual, la Corporacidn estara facultada para contratar mediante una invitacion privada, bajo los
términos de este. La declaratoria de desierta de la Convocatoria Publica de Ofertas se comunicard a
través la plataforma de SECOP Il de la pagina web, indicando en forma expresa y detallada las razones
gue motivan dicha decisién y advirtiendo que contra ella procede el recurso de reposicidén sujetandose
su trdmite al Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

7.4. DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

Al Proponente seleccionado, al igual que a los restantes Proponentes y a solicitud de estos, se les
devolvera la garantia de seriedad de |la propuesta cuando esté perfeccionado el Contrato y siempre que
el primero hubiere aportado los documentos requeridos para el cumplimiento de los requisitos legales
y contractuales de ejecucién del contrato. Habra también lugar a la devolucion de la garantia cuando el
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acto por medio del cual RUTA N declara desierta la Convocatoria Publica quede en firme.
CAPITULO OCTAVO - GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION Y SUS CONDICIONES.

Para garantizar las obligaciones surgidas dentro del Contrato, EL CONTRATISTA deberd constituir a favor
de RUTA N UNA GARANTIA A FAVOR DE UNA ENTIDAD ESTATAL CON REGIMEN ESPECIAL, la cual
consistira en una péliza expedida por una compaiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en
Colombia. La garantia debera acompafiarse del correspondiente recibo de pago y estar firmada por EL
CONTRATISTA.

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

AMPAROS PORCENTAIJE VIGENCIA

Con una vigencia igual al plazo
de ejecucién del contrato y la
de sus prérrogas si a ello
hubiere lugar y seis (6) meses
mas

Con una vigencia igual al plazo
Este amparo se hard en cuantia | de ejecucién del contrato y

Este amparo se debera constituir
por una suma igual al diez por
ciento (10%) del valor total del
contrato

CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES

SALARIOS, PRESTACIONES | equivalente al cinco por ciento | tres (3) afios mas y sus
SOCIALES E INDEMNIZACIONES (5%) del valor total del contrato | prérrogas si a ello hubiere
lugar.

Para garantizar la calidad del | Con vigencia igual al plazo de
servicio, se debera constituir una | ejecucién del contrato y un (1)

CALIDAD DEL SERVICIO garantia equivalente al diez por | afio mas y sus prorrogas si a
ciento (10%) del valor total del | ello hubiere lugar
contrato
Constituir una garantia por | Con vigenciaigual ala duracién
doscientos (200) smmlv del contrato, como
RESPONSABILIDAD civit beneficiario la Corporacion
EXTRACONTRACTUAL

Ruta N y Terceros que puedan
resultar afectados.

Dichas garantias podra hacerlas efectivas RUTA N en caso de incumplimiento, resolucién o terminacion del
contrato por hechos imputables al contratista.

El contratista debera prorrogar la vigencia de las garantias, por el plazo que lo requiera la Corporacion para la
liquidacién del contrato. En caso de prorroga, adicién o suspension del presente contrato el contratista debera
ampliar y modificar la garantia Unica a que hubiere lugar en los mismos términos de la prdrroga, adicion o
suspension.

Finalmente, si el contratista, incumple con la obligacién de obtener, ampliar o adicionar una garantia, en el
caso de las pélizas de seguros, podra aportar una garantia bancaria o un patrimonio auténomo, la cual serd
aprobada por RUTA N.
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Si pese a lo anterior, no hay forma de garantizar el aseguramiento de los riesgos cubiertos por las garantias
gue sean pertinentes, las partes, acordardn de comun acuerdo, las acciones que sean necesarias para cumplir
con dicha obligacion legal y contractual.

CAPIiTULO NOVENO - CONDICIONES DEL CONTRATO
Las siguientes condiciones se entienden incorporadas a la minuta del contrato.
9.1. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Se suscribird con el oferente seleccionado para la ejecucion de los dispuesto en los presentes términos
de referencia un contrato de prestacion de servicios.

9.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El Proponente Seleccionado, una vez suscriba el contrato adjudicado debera:

1. Realizar de manera diligente todos los actos necesarios para la cumplida ejecucion del objeto del
contrato atendiendo las disposiciones y especificaciones técnicas aqui sefialadas y demads
documentos del proceso contractual.

2. Publicar de forma mensual en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica SECOP Il
los informes y/o productos de ejecucidn contractual, con los soportes, si hubiere lugar a ellos, de
acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014, o en la plataforma que corresponda.

3. Atender por escrito las consultas y observaciones que formule el CONTRATANTE y/o el Supervisor del
contrato.

4. Cumplir el objeto del contrato, ejecutando y realizando lo contratado de acuerdo con los criterios de
calidad exigibles en las especificaciones, requerimientos técnicos y metodoldgicos elaborados por la
Corporacién y con sujecion al precio estipulado y dentro del plazo establecido.

5. Debe conseguir por sus propios medios todos y cada uno de los elementos, materiales e insumos
requeridos para adelantar las labores contratadas.

6. Someterse a las recomendaciones que con referencia a la realizacién del objeto del contrato le haga
el Supervisor designado por RUTA N.

7. Designar y contratar el equipo de trabajo para las actividades requeridas de conformidad a los
términos de referencia.

8. Aprobar el contrato, asi mismo constituir las Garantias, para la aprobacion de RUTA N, en los términos
y condiciones pactados.

9. Cumplir con los requisitos de ejecucion del contrato y asumir los costos que ello demande.

10. Acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema de salud, pensiones, riegos laborales y
aportes a las cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando haya lugar.

11. Avisar oportunamente y por escrito a RUTA N de las situaciones previsibles que puedan afectar la
ejecucion del contrato, asi como cualquier novedad o anomalia que se presente durante la ejecucion
de este.

12. Mantener el personal ofrecido durante el tiempo de ejecucion del contrato. No obstante, si por alguna
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circunstancia se requiere efectuar algin cambio en el personal propuesto, se deberd realizar
considerando que el profesional que reemplazara al ya presentado debe cumplir con lo estipulado en
los Términos de Referencia para el cargo que se pretende reemplazar. Tal modificacion podra
realizarse previa aprobacion por parte del supervisor designado por la Corporacion Ruta N Medellin.
La no observancia de este requisito se considerara como incumplimiento del contrato

Las actuaciones y entregas que no cumplan con las especificaciones técnicas deberdn ser corregidas
sin ninguln cargo para el CONTRATANTE, cuando la Supervisidn asi lo indique.

Acreditar, en las oportunidades que asi se requiera, de conformidad con lo establecido en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002, que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y las Cajas de Compensacién Familiar, de todo el
personal vinculado directamente a la ejecucién del contrato, incluido los independientes que presten
sus servicios para la ejecucion del mismo.

Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros, o al personal
contratado para la ejecucidn del contrato, por causa o con ocasién del desarrollo de este.
Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracién,
ejecucién y liquidacion del contrato.

Cumplir a cabalidad con las condiciones pactadas en el contrato.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo
con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que
permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico
Tributario (RUT) expedido por la DIAN, requisitos sin los cuales no se podran tramitar los respectivos
pagos. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es
responsable al momento de presentar su propuesta y celebrar el contrato, por tanto, asumird la
responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que se generen por la inexactitud de la informacion
fiscal que se haya entregado al Contratante.

Mantener indemne al Contratante contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafos o lesiones causados al personal del Contratista, adicionalmente a
personas o propiedades de terceros, ocasionados por éste durante la ejecucién del objeto de este
contrato.

Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas en el contrato y cumplir con todos los
requisitos que en ellas se establecen para hacerlas efectivas, llegado el caso; las garantias deben estar
respaldas por acta por parte del fabricante y el integrador.

Asumir el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe
en la ejecucién del contrato, asi como garantizar que la celebracion y ejecucién de los subcontratos
necesarios no daran lugar al surgimiento de ningln tipo de vinculo laboral entre el personal
subcontratado y RUTA N

Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la
que coadyuve el personal o los subcontratistas contra RUTA N por causa o con ocasién del contrato.
Abstenerse de contratar o vincular a personas naturales o juridicas que hayan participado en la
elaboracion de los estudios, disefios y proyectos que tengan relacién directa con el objeto del
contrato a celebrar.

Presentar informes parciales y final, los cuales deberdn ser aprobados por el Supervisor.

Suscribir oportunamente el Acta de inicio: Documento que debe suscribir el supervisor del contrato
adjudicado, el contratista seleccionado a través de su representante legal y el Supervisor que se
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asigne para el desarrollo del proyecto, en el cual se estipulan las consideraciones relacionadas con la
ejecucién del contrato y principalmente aquellas atinentes a las obligaciones que se desarrollaran
durante su vigencia

Asumir los riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

Cumplir con el objeto del contrato, aplicando todos sus conocimientos y experiencia para el
cumplimiento de los objetivos determinados y del alcance contractual.

No estar inmerso o tener antecedentes penales, disciplinarios o fiscales

En caso de verse afectado por una inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés sobreviniente
acaecida durante la ejecucion del contrato deberd notificar inmediatamente y ceder el contrato con
autorizacién de Ruta N o terminarlo anticipadamente.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y en trabamientos
gue puedan presentarse.

Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia técnica y profesional para atender sus
obligaciones derivadas del objeto a contratar.

Cumplir con el cronograma de ejecucién del contrato con las actividades principales que denota la
forma de pago y respecto del cual la supervisién hara el respectivo seguimiento.

Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacién y documentos que conozca durante
la ejecucion del contrato, aun después de su terminacion y cualquiera sea la causa de ésta. En
consecuencia, la informaciéon que conozca con ocasién de la ejecucidon del contrato no podra
divulgarla ni usarla en su propio beneficio o en el de un tercero.

Proporcionar oportunamente al supervisor del contrato la informacidon y documentos que le sean
requeridos.

Entregar a su supervisidon, una vez finalice el plazo de ejecucién del contrato, un informe final
detallado de las actividades ejecutadas con ocasién de aquél, indicando los asuntos asignados,
tramitados y pendientes de resolver; asimismo, relacionar y entregar los archivos fisicos y magnéticos
que se hubieren generado.

Entregar inventariados al supervisor del contrato y a RUTA N, los expedientes y documentos que
tenga a su cargo en virtud del desarrollo del contrato, entrega que debera hacer en medio fisico y
magnético, conforme a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Participar en las reuniones en las que RUTA N requiera su apoyo y suministrar la informacion,
documentos de soporte o conceptos que sean requeridos durante el desarrollo del contrato.

El contratista debe dar aplicacion al Acuerdo 016 del 2020 “Por medio del cual se establecen los
lineamientos de compra publica innovadora, sostenible y socialmente responsable del Distrito de
Medellin y su conglomerado” de conformidad con lo indicado en contrato.

Las demas propias del alcance contractual y contempladas en demas documentos del proceso
contractual.

OBLIGACIONES DE RUTA N

Proporcionar oportunamente al CONTRATISTA toda la informacién necesaria para desarrollar el
objeto de este contrato con la mayor claridad posible. EL CONTRATANTE entiende y acepta que la
ejecucion de los Servicios requiere del insumo e informacién oportuna, completa y de calidad por
parte del CONTRATANTE.
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2. Designar la supervision del contrato para el seguimiento en la ejecucién técnica, administrativa,
juridica, contable y financiera del presente contrato para lo cual delegard un supervisor y los apoyos
al mismo de acuerdo con el Manual de Supervisidn e Interventoria MN-JUR-002 de la Corporacidn.

3. Poneradisposicién del objeto del contrato, toda su capacidad técnica y administrativa de tal manera
gue se cumpla a cabalidad el objeto de este.

4. Procurar que el objeto del contrato se ejecute con acatamiento de las normas que regulan la funcién
administrativa.

5. Comunicar oportunamente cualquier posible alteracién, modificacién o inconveniente que afecte las
condiciones previstas inicialmente y que incidan en el desarrollo del objeto.

6. Realizar en forma oportuna los pagos acordados.

7. Responder oportunamente las solicitudes formuladas por el contratista, en pro del desarrollo del
contrato.

8. Revisartodos los Entregables suministrados y responder al CONTRATISTA dentro de los cinco (05) dias
habiles siguientes a la recepcion de estos sobre su aceptacién o rechazo. En caso de rechazo, Ruta N
entregard al CONTRATISTA por escrito todos los detalles relacionados con el fundamento del rechazo
atendiendo a las obligaciones especificas y la propuesta del CONTRATISTA.

9. Ruta N garantiza que todas las afirmaciones que se realicen sobre la marca y sus productos son
veraces.

10. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del
contrato, sin perjuicio de la autonomia del contratista.

11. Suscribir en conjunto las actas de iniciacion, recibo y liquidacion, y las demds inherentes a la
naturaleza del contrato.

12. Las demas que surjan del cumplimiento del objeto convenido.

9.4. CESION DEL CONTRATO

Se podra ceder el contrato sujeto a la aprobacién previa y por escrito que disponga RUTA N. Cuando se
presente una solicitud de cesidon de contrato, RUTA N, deberd evaluar las condiciones del propuesto
cesionario, quien debera cumplir con iguales o mejores condiciones a aquellas que le fueron calificadas al
posible cedente, dentro del respectivo Proceso de Convocatoria Publica de Ofertas.

9.5. MULTAS

En el caso de un incumplimiento parcial, mora, retraso o retardos en el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones estipuladas en este Contrato y a cargo del CONTRATISTA, durante la ejecucién del Contrato,
EL CONTRATISTA, en ejercicio de la autonomia de la voluntad privada, acepta libre, expresa e
irrevocablemente la causacidon e imposicion de multas por parte del CONTRATANTE en las siguientes
condiciones: (i) EL CONTRATANTE podra imponer al CONTRATISTA multas sucesivas y no excluyentes por
cada semana de retraso, y por una suma equivalente al CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%) del valor
total del contrato, sin que la suma de dichas multas exceda el CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del
Contrato; vy (ii) Para efectos de la imposicién de multas, el Supervisor del Contrato debera levantar el
informe correspondiente al incumplimiento o situaciones que conlleven a la mora, retraso o retardos por
parte del CONTRATISTA, con el fin de poder dar inicio al procedimiento establecido en el presente Contrato
para tales efectos.
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PARAGRAFO 1.- El pago de las multas ademas estaran amparadas mediante la Garantia Unica de
Cumplimiento expedida por una Compafiia de Seguros en las condiciones establecidas en el presente
contrato, en caso de haberse pactado la misma. Para todos los efectos legales, el presente contrato presta
mérito ejecutivo.

PARAGRAFO 2.- E| contratista renuncia expresamente a la constituciéon en mora para la exigibilidad de la
pena y autoriza, con la suscripcidon de este documento, a RUTA N para que el valor de las multas sea
descontado de los pagos que falten por efectuarse.

PARAGRAFO 3.- RUTA N se reserva el derecho a solicitar o no el cumplimiento de la cldusula penal, en
caso de no considerarse necesario se podra, simplemente, dar por terminado anticipadamente el contrato.
En caso de haberse pactado Garantia Unica de Cumplimiento se cumplird ante la aseguradora el
procedimiento establecido en las cldusulas generales de la garantia.

PARAGRAFO 4.-. PROCEDIMIENTO PARA APLICACION DE MULTAS

a) Notificacién y requerimiento perentorio al contratista: EL CONTRATANTE enviara comunicacién
mediante la cual se sefialen los eventos y causales del incumplimiento del CONTRATISTA,
otorgandole un plazo de cinco (05) dias calendario, para que el contratista se manifieste de forma
expresa, claray precisa sus consideraciones al respecto, rinda explicaciones del caso y presente el
plan de contingencia necesaria para superar el incumplimiento.

b) Declaracién de incumplimiento e imposicion de multas: en caso que no se reciban respuesta por
parte del CONTRATISTA en el plazo fijado por el CONTRATANTE o su respuesta no contenga el plan
de contingencia necesario para superar el incumplimiento, el CONTRATANTE mediante
comunicacion escrita declarara el incumplimiento, aplicara la multa respectiva y se entenderd
constituido en mora EL CONTRATISTA. Contra esta declaratoria no procede ningun tipo de
excepcion o recurso por parte del contratista.

9.6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga para con la Corporacidn Ruta N a pagar una suma equivalente al 20% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacidn anticipada de perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin
perjuicio de lo establecido en la cldusula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga
efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacién de las multas previstas, asi como de la Clausula Penal pecuniaria, se
realizard conforme lo dispuesto en el contrato.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Corporacidn Ruta N con la simple suscripcion del contrato,
para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia
constituida o conforme a la Ley.

9.7. LIQUIDACION DEL CONTRATO
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En el periodo de liquidacidn, el contratante y el contratista realizan una revision a las obligaciones
contraidas respecto a los resultados financieros, contables, juridicos y técnicos para declararse a paz y
salvo de las obligaciones adquiridas. Aqui se hacen los reconocimientos y ajustes a que hubiere lugar a
través de acuerdos, conciliaciones y transacciones.

En este periodo es fundamental la actuacién del supervisor del contrato quien, junto con el contratista,
deberad revisar y hacer un analisis sobre el cumplimiento de las obligaciones pactadas y asi lo plasmara en
el documento de liquidacién.

9.8. SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

Las partes buscardn solucionar en forma agil y directa las discrepancias que surjan con ocasién de la
celebracion del contrato. Para tal efecto, se acudird al empleo de los mecanismos de solucién de
controversias previstas las normas vigentes, a la conciliaciéon, amigable composicién y transaccion.

En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasion de la ejecucion del contrato
seran resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdiccidn sera en consecuencia la de lo
contencioso administrativo.

9.9. IMPLEMENTACION POLITICA PUBLICA COMPRA INNOVADORA, SOSTENIBLE Y SOCIALMENTE
RESPONSABLE:

Las especificaciones asociadas a la implementacién de la politica publica Acuerdo 016 de 2020, son las
gue se sefialan en la justificacién, especificaciones técnicas, y demas documentos anexos que hacen parte
integral del presente contrato.

Modelo de Compras Publicas Innovadoras
Categoria Criterio Medio de verificacion

Propuesta del desarrollo
tecnoldgico, certificado de

Desarrollo de tecnologia nueva o

Criterio de mejorar la existente para el control )

. . ) , . - trayectoria en el desarrollo de

innovacion de la alimentacion en la ejecucion del , . .
evento tecnologia requerida en la necesidad

especifica

No utilizar poliestireno expandido
(mas conocido como ICOPOR),
oxoplasticos o vinipel (papel chicle)
para servir alimentos

Criterio de No utilizar materiales desechables
sostenibilidad pldsticos (ej. vasos, platos,
mezcladores de bebidas). Para esto
debera dar opciones mas amigables
con el ambiente como productos
reutilizables, productos de polyboard

Declaracién juramentada por parte
del oferente y se verificard en la
ejecucion del evento.

Declaracién juramentada por parte
del oferente y se verificara en la
ejecucion del evento.
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(carton), cafia de azucar, fécula de
maiz y biodegradables, entre otros.
Si durante el evento se preparan
alimentos, se debe realizar el
adecuado almacenamiento,
recoleccion y disposicion final del
aceite usado, con un gestor que
cumpla con la normatividad
ambiental vigente.

Certificado de disposicion final del
aceite usado

CAPITULO DECIMO - ANEXOS

Los proponentes deberan diligenciar cada uno de los anexos del presente capitulo, segun le corresponda

ANEXO 1.
ANEXO 2.
ANEXO 3.
ANEXO 4.
ANEXO 5.
ANEXO 6.
ANEXO 7.
ANEXO 8.
ANEXO 9.

ANEXO 10.
ANEXO 11.
ANEXO 12.
ANEXO 13.
ANEXO 14.
ANEXO 15.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

CARTA CONSTITUCION FORMAS ASOCIATIVA

CERTIFICADO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
DECLARACION DE NO SANCIONES

COMPROMISO DE PROBIDAD Y PACTO DE TRANSPARENCIA
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

CARTA DE COMPROMISO PERSONAL MiNIMO REQUERIDO
PROPUESTA ECONOMICA - TARIFARIO

PROPUESTA ECONOMICA — COMISION

EXPERIENCIA DE PERSONAL

CERTIFICADO DE COORDINADOR EXCLUSIVO

MINUTA DEL CONTRATO

CRONOGRAMA DEL PROCESO.

Para constancia se firma por las partes en la fecha plasmada en el soporte de Registro de Evidencia Digital de la Plataforma SECORP Il

CAROLINA LONDORNO PELAEZ
Directora Ejecutiva
Corporacién Ruta N Medellin

Proyectd: Carol Bedoya Osorno — Profesional Secretaria GeneralCarol B

Revisé: Carolina Gutierrez — Lider de Marca y Comunicaciones @AD(A/\O\/@

Revisd: Cesar Augusto Vergara Cantillo — Abogado Asesor Secretaria General

Aprobé: John Fredy Toro Gonzalez — Secretario General
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